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Paszioi Muzeum

Vezetdi nyilatkozat

A Pasztéi Muzeum (tovabbiakban Szervezet) vezetGjeként hatdlyba léptetem jelen Adatvedelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Eurépai Parlament es a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (tovabbiakban Rendelet) eléirasait, figyelembe véve az informéacios
dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szald 2011. évi CXIl. torvény 2. § (2) bekezdése alapjan
vonatkozo rendelkezéseit.

A Pasztoi Muzeum vezetéje megismerve a GDPR altal tamasztott kihivasokat, elkdtelezett azirant, hogy a
Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen, felelds jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
folyamatos karbantartaséért és az abban foglaltak végrehajtasaeért.

A szabalyzat a GDPR elirasait kbvetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egysegén,
munkateriletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozd eibirdsokat,
eljarasokat, és egyértelmiien meghatarozza a kapcsoldédé dokumentalt informaciés rendszert.

A Szervezet biztositjia a Rendelet és jelen szabalyzat elvarasainak teljesitéséhez szilkséges anyagi és
személyi er6forrasokat.

Paszté, 2021.01.05
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Adatkezel6/adatfeldolgozé adatai

Adatkezeld, adatfeidolgozé neve: Pasztdi Muzeum

Cime (hivatalos levelezési cim): 3060 Paszté, Muzeum tér 5.
Honlapjanak elérhetésége: www.pasztoimuzeum.hu

Telefonszama: +36 32 460194

Adoszama: 15810207-2-12

Képviseldje neve: Dr. Hir Janos

Adatkezelési tajékoztatd elérhetdsége: 3060 Pasztd, MUzeum tér 5.
Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Farkas Tamas

Adatveédelmi tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelem@paszto.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésérdl:
Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésére keril sor, mert:

- Az adatkezelést k&zhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek vegzik, kivéve az
igazsagszolgaltatasi feladatkbritkben eljars birosagokat
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozé altalanos elvek

1.0. Attekintés az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-én lépett hatdlyba és 2018. majus 25-t61 kdtelezben alkalmazandé az Eurdpai Unid
valamennyi tagéllamaban az (j eurdpai adatvédelimi rendelet (az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (dltalanos adatvédeimi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara
vonatkoz6 szabélyokat alfapit meg.

A rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unidban tevékenységi hellyel rendelkezf adatkezelék
vagy adatfeldolgozék tevékenységeivel Osszefiiggésben végzett kezelésére, fliggetiendl attdl, hogy az
adatkezelés az Unit terlleten torténik vagy nem, valamint ha az adatkezeiés az Unidban tartdzkodo érintettek
személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Unidban az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé
tevékenysegi heliyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezeldnek, adatfeldolgozonak belsd adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védeimének biztositasa céljabdl megvaldsitott technikai és szervezési intézkedések részeként, ha ez az
adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kdzfeladatot eliato szerv az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXIl. térvény (Infotv.) szerinti kitelezben kozzéteendd kozérdekd adatok kbzzétételi kitelezetisegét jelen
szabdlyzat hatdlyos és teljes szévegének kizzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatalya ala tartoz6 targykdrokben az adatok kezelésére vonatkozo alapvett szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajdt az adatkezeld,
munkavalialdi vagy egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetdleg a
szerzddéses kapcsolatban allo partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kizfeladat teljesitése soran a meghatérozott adatkezelési
célbol, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolgsa soran
biztositva legyen az adatalanyok informécids dnrendelkezési joganak maradéktalan érvényesiilese, torvényes
érdekeik és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszerl céthoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindvégig e célhoz kitdttsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatérozza a mikddés sorén az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének torvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informécids dnrendelkezési jognak az érvényesiiését, valamint hogy a személyes
adatok kezelése a jogszabalyokban elbirtaknak megfelelben torténjen.

Az adatalanyi mindség - és ezaltal az adatvédelmi szabalyoknak torténd megfelelés kdveteiménye - a
személyes adat jogszeri modon torténd megszerzésétdl kezdédden, az adott jogviszony létrehozasan
kereszti! annak fennallésa alatt és azt kdvetben is fenndll mindaddig, amig az adott adatalannyal
dsszefliggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan médon térténd torlése - vagy ahol az
lehetséges, ilietve sziikséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem ker(l.

Adatvédelmi és adatbizionsagi szabalyzat, 15810207 6/48
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Paszidi Mizeum (tovabbiakban Szervezet) jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak hatalya
valamennyi olyan szervezeti egységére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a keletkezett, feldolgozott,
tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra, munkavégzésre iranyuld
jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre, szerzédéses kapcsolatban allé partnerre, akik a szervezet aital
hasznalt rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik
részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében,
A szerzédéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kitelezettségeket a tevékenységet
képezd, jogviszonyt megalapozd szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell ismertetni
a szerzddéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktaridsi kotelezettségekre vonatkozo
felételeket.

Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermelé maganszemély e szabalyzat alkalmazasaban természetes
szemelynek minGsil, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

A szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések koriilményeiben beallt Iényeges valtozasok esetén, de legalabb 3 évenként
felll kell vizsgalni

1.3. Kapcsolddo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. apriis 27.) a természetes
szemeélyeknek a szemeélyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivill helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011, aprilis 25.)

- 2011. evi CXIL torvény az informacios onrendelkezési jogrét és informaciészabadsagrol (Infotv.),

- 2013 évi L. térvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl (Ibtv.)

- 41/2015. (VIi. 15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol
520616 2013, évi L. térvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informéacios
eszkozOkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kévetelményekrél

- 2005. évi CXXXII. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabalyairdl (Szviv.)

- 1999, évi LXIll. térvény a kézterllet-felligyeletrsl (Kiftv.)

- 2011. evi CLXV. t0rvény a polgarbrségrél és a polgéréri tevékenység szabalyairol

- 1994 évi XXXIV. torvény a Rendbérségrél (Riv.)

- 2012, évi |. térvény a munka torvénykdnyvérét (Mt.)

- 2011. évi CXCIX. térvény a kbzszolgalati tisztviseldkrél (Ktv.)

= 1992, evi XXXII. tdérvény a kdzalkalmazottak jogallasaré!

- 2013, évi V. torvény a polgari torvénykényvrél (Ptk.)

- 2011, évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

- 2011, évi CLXXXIX. tdrvény Magyarorszag helyi énkormanyzataird!

- 1991, évi XX. térvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségl szervek feladat- és hataskoreird

- 2017. evil. torvény a kbzigazgatasi perrendtartasrol
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wah

1905. évi CXVI. torvény a személyi jovedelemadordl (Szja.)

2017. évi CL. torvény az adozas rendjerdl (Art.)

1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

2000. évi C. térvény a széamviteird! (Sztv.)

2017. évi LI, térvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megelézésérdl és
megakadalyozasardl (Pmt.)

NAIH ajanlasok: hitps://www.naih.hu/ajanlasok.htm!

29-Adatvédelmi Munkacsoport  dokumentumai: hitps:/inaih.hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

Kapcsolodo fobb belsd szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat (az Ibtv. hatalya ala tartozo6 szervezeteknek, tbbbek kozott
a helyi és a nemzetiségi Onkormanyzatok képviselO-testiletének hivatalainak, a hatosagi
igazgatasi tarsuldsoknak, valamint ezen szervek szamara adatkezelést végzdknek)
- Kozszolgdlati szabdlyzat (Kiv. hatalya ala tartozd szervezeteknek)

4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag: A személyes adatok kezelését jogszerlien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atiathaté modon kell végezni.

Célhoz kotottség: A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm{ és jogszer( celboi
torténjen, és azokat ne kezeljek ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon. Nem mindsiil az
eredeti céllal dssze nem egyeztethetének a kozérdekl archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbodl torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleibek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozddniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lennitk. Minden
ésszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatian
személyes adatokat haladéktialanul t6roljék, vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell tdrténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig tOriénd tarolasara csak akkor kerlilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kbzérdekl archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerll majd sor, az érintetiek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védeimet is ideértve.

Elszamoitathatésag: Az adatkezeld felelGs a fenti alapelveknek vald megfelelésért, tovabba kepesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.
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1.5. Az adatkezelés jogszerilisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaiabb az alabbiak egyike
teljesiil;

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbéi térténd kezeléséhez:

b) az adatkezelés olyan szerzddés tefjesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fel, vagy az
a szerzédes megkdtesét megelézéen az érintett kérésére térténd lépések megtételéhez sziikséges;

C) az adatkezelés az adatkezeltre vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme
miatt szilkséges;

e) az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, killéndsen, ha az
érintett gyermek.

1.6. Kuldnleges adatok (a személyes adatok kiilénleges kategéridinak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggySzidésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése tilos, a kilbnleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a) az erintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy tagallami jog Ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
cldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintetinek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eléirasokbdl fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakoriasa érdekében szilkséges, ha az érintett alapvet6 jogait és érdekeit véds
megfeleld garanciakrol is rendelkezé unids vagy tagaliami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzOdés ezt lehetdvé teszi;

¢} az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek védelméhez
szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céli alapitvany, egyes(iet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garanciak mellett végzett jogszerd tevekenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolathan alinak a
szervezet céljaihoz kapcsolddoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulésa nélkil
nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kivilli személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozoft;
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f) azadatkezelés jogi igények eléterjesziéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmehez szlikseges, vagy
amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkorikben jarnak ef;

g) az adatkezelés jelentGs kozérdek miatt szlkséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja @ személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir el;

h) az adatkezelés megel6z6 egészséglgyi vagy munkahelyi egészségligyl célokbdl, a munkavallalo
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feldllitasa, egészségigyl vagy szocialis
eliatas vagy kezelés nyljtasa, illetve egészséglgyi vagy szocidiis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel
kotott szerzddés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember dltal vagy olyan szakember
feleléssége mellett térténik, aki uniés vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezé
tagallami szervek altal megéllapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt ali, illetve olyan mas személy dltal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, lletve az arra
hataskorrel rendelkezé tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kotelezeitség hatalya alatt all;

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriletét érinté olyan kozérdekbdi sziikséges, mint a hatarokon at
terjedd sllyos egészséglgyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészséglgyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, es
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrdl
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd garanciakra, és killdndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

i) az adatkezelés a kbzérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol szilkséges olyan unios vagy tagailami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartia a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartaimat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

A tagallami jog killonos rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozdan annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglait szabalyok alkalmazasét valamely jogi kitelezettségnek valo megfelelés
vagy kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezelbre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsa tekintetében.

1.7. Bizonyithato hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelSnek kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési miivelethez az érintett hozzajarult. A hozzajarulds Onkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tébbek kozott azt a tényt, hogy a szerzédés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nyujtasat is — feltételéil szablak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez valo hozzdjarulast, amelyek nem
sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

Killondsen a mas (gyben tett irasbeli nyilatkozattal 6sszefiiggésben garancidkkal szilkséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztdban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajaruldsat adta, vaiamint azzal, hogy ezt milyen
mértékben tette. Egy hozzajarulas eqy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast
jelenti. Az adatkezeld lehettiség szerint elére megfogalmazott hozzajaruldsi nyilatkozatrél gondoskodik,
amelyet érthet8 és kénnyen hozzaférhets formaban bocsét rendelkezésre, nyelvezetének, pedig vilagosnak
és egyszer(nek kell lennie, és nem tartalmazhat tisztessegtelen feltételeket.
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Ahhoz, hogy a hozzajarulas téjékoztatason alapulonak mindsdljén, az érintettnek legalabb tisztaban kell lennie
az adatkezeld kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzgjarulas megadasa nem tekintheté dnkéntesnek, ha az érinteft nem rendelkezik valés vagy szabad
valasziasi lehetéséggel, és nem all modjaban a hozzajarulas anélkili megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara vélna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzéjarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzédjarulason
alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés jogszeriiseget. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii
modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat.

Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltatd s a munkavaliald kdzott fennallé flggelmi jelleg miatt.

A Pasztdi Mizeum adatkezeléseihez kapcsolodoan a hozzajarulas alapl adatkezelések esetén a
GDPReg Adatkezelési rendszerben is generalhat szerkeszthetd hozzajaruld nyilatkozatot, mely
tartalmazza a kivalasztott adatkezelésekre vonatkozoan az érintettek tajékoztatasara szoigald
valamennyi adatot, informéciot.

1.8. Az érintett jogai

A Rendeletnek és az Infotv-nek megfeleléen az érintettek az alabbi f6bb jogokat gyakorolhatjak:

1. Elézetes tajékoztatashoz valé jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az
adatkezeléssel dsszefliggd tényekrdl és informaciokrdl érthetd, tomar tajékoztatast kapjon, ez a joga az
adatkezelés megkezdését megelézden is fennall.

2. Ahozzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelStd! t6mor, kdzérthetd visszajelzést kapjon
arra vonatkozoban, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informaciokhoz
hozzaférést kapjon.

3. Ahelyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkill helyesbitse a ré vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan torténé — modositasat, kiegészitését.

4. Atorléshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatian késedelem néikiil
tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatian késedelem nélkiil térélje meghatarozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga killdndsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsolodoan alf fent, mas jogatapok fennallta, igy tobbek kozétt a jogi kotelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fent.

5. Az elfeledtetéshez val6 jog: Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt t6riini
kbteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltsegeinek figyelembevételével megteszi az
észszerden elvarhatd lépéseket — ideérive technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel§ adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szoban forgo
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, ilietve masodpéldanyanak
toriését.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelt
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesil;
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- az érinteft vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellenbrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok ibrlését, és e helyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat,

- az adatkezelbnek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények ellterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védeiméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerill, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

7. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodd értesitési kotelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésrél, tériésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kézélték. Kivétel: nem
varhatd el ezen kbtelezetiség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranylalanul nagy
erdfeszitést igényelne.

8. Az adathordozhatésaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6, éltala egy adatkezeld ..
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa
anélkill, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

9. Atiltakozashoz valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbd! barmikor
titakozzon személyes adatainak a kezelése elien (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szikséges (titakozas esetén a személyes adatok nem kezelhetdk
tovabb, kivéve, ha az adatkezel bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elbteriesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak).

- kozvetlen lzletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen (zletszerzés
érdekében tBrténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezethetdk.

10. Automatizalt dontéshozatai egyedi Ggyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideérive a profilaikotést is —
alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentés mértékben érintené (kiveve ha
az adatkezelés az érintett és az adatkezeld kbzotti szerzfdés megkotése vagy teljesitése érdekében
szilkséges, vagy meghozatalat az adatkezelbre alkalmazando olyan uniés vagy tagéllami jog teszi
lehet6vé, amely az érintett jogainak és szabadséagainak, valamint jogos érdekeinek védeimét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzéjarutasan alapul).

11. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast
nyljtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit, valamint az adatvédelmi incidensbdl eredd,
valoszinisithetd kovetkezményeket —, ha az adatvédelmi incidens valdszin(isitheten magas kockazattal
jér jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha:

- adatkezeld megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott vegre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkaimaztak (p!. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),
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12.

13.

14.

15.

- adatkezel az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valészinlsithetéen
nem valdsul meg,

- atajékoztatés aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informéciok Gtjén kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az erintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

A felligyeleti hatésagnal torténd panasztétethez valo jog (hatésaghoz vaio fordulas joga): Az érintett
maganszemely jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feligyeleti hatésagnal — killdondsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitéiese szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti az uniés adatvédelimi rendeletet,

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog: Minden természetes
és jogi személy jogosuit a hatékony birésagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatdsag ra vonatkozd, jogilag
kotelezd erejli dontésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a felligyeleti hatosag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapesolatos
eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredmenyérdl.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birdsagi jogorvosiatra jogosult, ha megitéliése szerint a személyes adatainak az
unids rendeletnek nem megfelels kezelése kdvetkeztében megsértetiék a jogait. Az birosagi illetékességi
szabalyok szerinti Torvényszék jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal &sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetéen: Az Infotv.
szerint az érintett halélat kdvetd 6t éven beliil a Rendelet hatélya ala tartozo adatkezelési miiveletek
eseten az elhaltat életében megileté jogokat az érintett altal arra {igyintézési rendelkezéssel, ilietve
kdzokiratban vagy teljes bizonyito erdji maganokiratban foglalt, az adatkezeléné! tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezeldnél tobb nyilatkozatot tett, a késdbbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja annak hidnydban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kivetd 6t éven belll. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosuitsagat elséként gyakorolja.

1.9. Feleldsségi k6rok, Szervezet vezetéjének feladatai

A Pasztdi Mizeum vezetbje (tovabbiakban vezetd) felelés azért, hogy az &ltala vezetett Szervezet az
adatkezelési, adaffeldolgozasi tevékenységét gy végezze, hogy megfelelien a Rendeletnek, amely
szabalyozza a természetes szeméiyeknek a személyes adatok kezelése fekintetében torténd védelmét és az

ityen adatok szabad aramiasét, és biztositja az érintettek szamara a jogi garanciakat. Feleifs azért, hogy az
adatkezelesi tevékenységek soran betartsa a személyes adatok kezelésére vonatkozd elveket, és képes e
megfelelesek igazolasara (.elszamoltathatdsag”).

Felelds azért, hogy:

- A személyes adatoknak barmilyen jellegli kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos
hataskoroket és felelésségét egyértelmiien meghatarozza, szabalyozza.

- Megfelel6 és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelesi tevekenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet aital eidirt szintli. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,
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hatokorének, korliiményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
érint6 kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

- Megteremise a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatdrozza és biztositsa a szervezet informatikai biztonsédgi kovetelmenyrendszerét eés
kornyezetét, az elektronikus informéacids rendszereivel kapcsolatba keriild személyek felé tamasztott
koveteiményeket, elvarasokat, kotelezettségeket és a felelfsséget.

- Olyan adatfeldolgozokat vegyen igénybe, amelyek megfeleld garancidkat nydjtanak — kilonosen a
szakértelem, a megbizhatdsag és az erdforrasok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az a rendelet
kdvetelményeinek teljesiilését biztositod technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtjak, ideertve
az adatkezelés biztonsagat is.

- A Rendelet elirdsai szerint szilkség szerint képviselft vagy kapcsolattartot jeldljon ki, aki az
adatkezeléssel dsszefliggd Ugyekben (pl. incidens bejeientése, stb.) kapcsolattartd pontkeént szolgal
az érintettekkel, felligyeleti hatosaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytathat vele. Megvizsgélia, kételes-e Adatvédelmi tisztviselbt kinevezni, vagy onkent
sor keriil-e kinevezésére. FelelGssége a kapcsolattartoval kapcsolatos barmilyen moédosulast,
véltozast azonnal, késedelem nélkiil az érintettek tudomasara hozni (tajékoztatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

A vezetd nevezi ki az Adatvédelmi tisztviseldt, akinek kinevezését, jogallasatlasd a 2.1. Adatvédelmitisziviseld
kijeltlése fejezetnél.

1.11. Képzés

A vezetd jovahagyta a szikséges felkésziliséget, kompetencidt valamennyi munkatarsa, illetve a vele
szerzédéses jogviszonyban &llé valamennyi maganszemély és szervezet/intézmény esetében, amelynek
munkavallaloi vagy alvalialkozo6i a szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz, adatkezelési
miiveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott,
tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az adatkezelesi
miiveletekben részivevé kiilsé és belsd munkatérsak folyamatos tudatossag-nbvelését, hogy felkesziltek
legyenek a megfeleld oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredmeényesseget, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési /adatfeldolgozasi tevékenységében betbitott szereplknek
és annak fontossaganak.

Feladata, hogy felmérje a képzési szitkségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kiils$ és
belsé oktatasokat, képzéseket, és ezekrdl a megfeleld feliegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplo,
stb.) megbrizze. Szilkség szerinti gyakorisaggal, legalabb évente egyszer képzést szervez vagy online képzest
tart, ahol ismertetésre keriil a Rendeletet és jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elbirasai. Cél a
munkatarsak és a kdzrem(kddék tudatossag-nivelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti
adatvédelmi szabalyok fontossaganak el6térbe helyezése, bemutatasa.

Feleldssége a személyes adatokba éllando jellegge! vagy rendszeresen betekintd személyzetnek nyljtando
megfeleld személyre s20l6 adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kOzOs képzési es
csereprogramok (pl. felligyeleti hatdsagok kézott, valamint adott esetben harmadik orszagok fellgyeleti
hatésagaival vagy nemzetkdzi szervezetekkel) tamogatasa.
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2.
2.1.

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztviseld kijelSlése

Kotelezd a kinevezés, mivel az adatkezelést kézhatalmi szerv vagy egyéb, kizfeladatot ellaté szerv végzi.

Az Adatvédelmi tisztvisel6t a szakmai ratermettsége és kiilénésen az adatvédeimi jog es gyakorlat szakeértsi
szintll ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisziviseld feladatai kézott felsorolt feladatok

ellatasara valé alkalmasséaga alapjan kell megbizni.

Kozhatalmi szerv vagy egyéb, kbzfeladatot ellatd szerv kézos Adatvédelmi tisztviseldt jeldihet ki tobb ilyen

szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tamogatéasa az Adatvédelmi tisztviseld munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel$ a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes tigybe
megfelelé modon és idében bekapcsolédjon,

biztositja azokat a forrdsokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési mdveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztvisel® szakértdi szintl
ismereteinek fenntartasahoz szilkségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselé a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl
ne fogadjon el, 6t a feladatai elldtasaval dsszefiiggésben nem bocsathatja el, és szankciéval nem
sujthatja,

az Adatvedelmi tisztvisellt minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érinté kérdésbe
bevonja,

onalldan vagy kdzés Adatvédelmi tisztviseld altal képviselt szervezetekre vonatkozéan egylittesen
biztosit az Adatvédelmi tisztvisel§ hatosagi bejelentése, kommunikacioja és az érintettekkel valo
kbzvetlen es folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetSleg kizarolag erre a célra szoigalo -
e-mail-cimet, ehhez a tisztviseld szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).

Az Adatvédelmi tisztviseld jogallasa:

az Adatvédelmi tisztvisel6 kdzvetlenill a Szervezet vezetjének tartozik felelésséggel,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendeiet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodé valamennyi kérdésben az Adatvédelmi tisztviseléhdz fordulhatnak,

feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban meghatarozoit titoktartasi
kotelezettség vagy az adatok bizaimas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti,

az Adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is elldthat, a vezetés biztositja, hogy e feiadatokbdl ne
fakadjon Osszeférhetetienség.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kévetkezé feladatokat latja el:

tajékoztat és szakmai tanacsot ad a vezetfség, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak,
kozrem{koddk részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban,

ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak vald megfeleiést,
ideértve a feladatkOrok kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben vevé szemelyzet tudatossag-
noveléset és képzését, valamint a kapcsolédo auditokat is,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon kéveti
a hatasvizsgalat elvégzését,
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- egyuttmiikodik a felligyeleti hatdsaggal,

- az adatkezeléssel dsszefiiggd Ugyekben — ideértve az elfzetes konzultaciét is — kapcsolattarto
pontként szolgal a fellgyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultacidt folytat vele.

Az Adatvédelmi tisziviseld jogviszonyanak fenndllasa alatt és azt kovetden is koteles titokként megbrizni a
vonatkoz6 tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot, térvény
Altal titoknak mindsitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy kériiiményt, amelyet az 6t alkalmazd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé torvény elbirasa alapjan nem koteles nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezeldnek vagy adatfeldoigozonak az &ltala kijeldit
Adatvédelmi tisztvisell elérhetGségét kbzzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az illetékes fellgyeleti
hatésagot. Az infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezel6, illetve az adatfeldoigozo tajékoztatia a
Hatosagot az Adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimeérdl, ezen adatok valtozasardl,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag az
adatkezel6k, illetve adatfeldolgozok szamara kilén erre a célra iétrehozott elektronikus fellleten is lehetévé
teszi az Adatveédelmi tisziviseld bejelentését.

A Pasztdi Muzeum az Adatvédelmi tisztviseld kijeldlést, azzal kapcsolatos informaciokat (pl. jogalias),
a tisziviseld adaiait a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja, tartja nyilvan.

Az aktudlisan szerepld adatok feltintetésre kerliinek az adatkezelési tajékoztatokban és valamennyi
dokumentumban.

2.2. Adatkezelési, adatfeldoigozoi tevekenységek nyilvantartasa

A Pasztéi Mizeum egyes adatkezelések tekintetében:

- onallo adatkezeldnek mindsll (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit Ondlidan
hatarozza meg)

- kozos adatkezeldnek mindsillhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit masokkal
egyiltt hatarozza meg)

- adatfeldolgozdnak mindsilhet (valamely adatkezel6é nevében személyes adatokat kezel)

A Srervezet, mint adatkezeld és adatfeldolgozé a felelbsségébe tartozdan végzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesil a
nyilvantartas-vezetési kotelezettség aldl, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatéség elvét, mely
szerint az adatkezeld felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (lasd 1.4 fejezet) valo
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsdra. A nyilvantartasokat a felligyeleti
hatosag részére rendelkezésre hocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kévetkez6 informaciokat tartalmazza:

- az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kdzbs adatkezelbnek, az adatkezeld
képviseldjének és az Adatvédelmi tisztviselfnek a neve és elérhetbsege;

- az adatkezelés céljal;

- az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

- olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézdini fogjék, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket, '
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adott esetben a személyes adatok harmadik orszagbha vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozo informéciok, beleérive a harmadik orszdg vagy a nemzetkbzi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelelé garanciak leirdsa;

ha lehetséges, a killénb6z6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hatéridék:

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak mindsiil, akkor szilkséges az
adatfeldolgozéi nyilvantartas, mely a kévetkezd informacidkat tartalmazza:

23.

az adatfeldolgozo vagy adatfeldolgozok neve és elérhetBségel, és minden olyan adatkezeld neve és
elerhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldoigozé eljar, tovabba — ha van ilyen - az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozo képviselbjének, valamint az Adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetdségei;

az egyes adatkezelGk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

adott esethen a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torénd
tovabbitasa, beleérive a harmadik orszdg vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfeleld garanciék leirasa;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A Pasztdi Muzeum az adatkezelési, adatfeldolgozoi tevékenységeket a GDPReg Adatkezelési
rendszerben tartia nyilvan. Az adatkezeld és az adatfeldolgozd nevében végrett adatkezelési
teveékenységek nyilvantartdsai a Rendelet koveteiményei szerinti, aktudlis adattartalommal
tartalmazza rendszerben szerepl6, egyedileg rgzitett adatkezeléseket.

Atlathato tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozé intézkedések

A Szervezet megfelel( intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacié alapian

azonositott vagy azonosithaté természetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd

valamennyi tajékoztatast tomor, atldthatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és
kozérthetben megfogalmazva nydjtsa, killdndsen a gyermekeknek cimzett bérmely informacid esetében.

Az informacitkat irdsban vagy mas maédon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.
Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas médon igazolasra keril az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.
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2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettdl gy(jtik, akkor az atlathato tajékoztatas és a

személyes adatokhoz valé hozzaférés joga érdekében az adatkezeld az adatok megszerzésenek

idGpontjaban, illetve az adatkezelés megkezdését megelézéen Adatkezelési tdjékoztatdkban vagy egyéb

modon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben elbirt informacickat:

a munkaltatdi szerepkdrben, a munkaviszonyhoz vagy egyéb foglatkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz
kapcsolédéan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozo adatkezelésekrdl irasban tajékoztatja a
munkavalialokat, a tudomasulvétel feljegyzését megbrzi;

a tevékenységével kapcsolatos adatkezelésekrdl (pl. hatosagi eljarasok soran vegzett
adatkezelésekrél) az ligyfeleket egy vagy tébb adatkezelési tajékoztatoban tajékoztatja, a tajekoziato
minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol sz(lkséges az
érintettek tajékoztatasa;

tovabbi adatkezelések, féként az informacios tarsadalommal tsszefliggd szolgaltaiasok (elektronikus
Gton, tavollevk részére nydjlott szolgaltatds) esetén az adatkezelési tajékoztato! az érintettek
elbzetes tajékoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitélis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkill, korlatozastol mentesen hozzaférhetove teszi. A kdzfeladatot ellato szervek
az elektronikus kbzzétételt sajat vagy tarsulasaik alital kdzosen mikodietett, illetve a feligyeletiiket,
szakmai irdnyitasukat vagy mikddésiikkel kapcsolatos koordinaciot ellaté szervek éltal fenntartott,
erre a célra létrehozott kdzponti honlapon valo kdzzétételle! biztosithatjak;

ha a személyes adatokon a gy(ijtésiik céljatol eitéré célbol tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatia az érintettet errdl az eltérd célrél és minden relevans
kiegészitt informéaciordl;

az érintett rendelkezésére bocsatandé informaciokra vonatkozo szabalyok nem alkaimazandoak, ha
és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezelési tajékoziatd tartalmazza az alabbiakat:

az adatkezeltnek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviselSjének a kiléte és elérhetdségei,

az Adatvédeimi tisztviseld eiérhetdségei,

a személyes adatok tervezett kezelésének célja,

az adatkezelés jogalapia,

a személyes adat szolgéltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezetiségen alapul vagy
szerzOdés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

ha az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, akkor az adatkezeld, vagy harmadik féi jogos erdekei,

a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai,

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen,

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

automatizalt doéntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikéra és arra vonatkozodan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezmenyekkel bir,
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- tajékoztatas az érintett azon jogardl, hogy kéreimezheti az adatkezelétd! a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltlakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vaié joga,

- az érintett hozzajaruldsan afapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely iddpontban torténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzéjarulads alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

- afelugyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyuijtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettsl gyijtik: az adatkezelbnek az
adatkezelési tajékoziatas soran fentieken kiviil rendelkezésre bocsatani a személyes adatok forrasat és adott
esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbol szarmaznak-e.

A tajékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét koriimenyeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzesetdl szamitott észszerl hataridén, de legkésébb egy honapon belil, ha a szemelyes adatokat az
érintettel val6 kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel atkalmaval,
vagy ha varhatéan més cimzettel is kozlik az adatokat, legkéséhb a személyes adatok elsé alkalommal vald
kdzlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandd informacidkra vonatkozo szabalyok nem alkalmazandodak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, az informéciok rendelkezésre bocsatdsa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igenyelne, az adat megszerzését vagy kozlését
kifejezetien eldirja az adatkezel6re alkalmazandd uniés vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely uniés vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi kételezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

A Pasztéi Mlizeum az érintettek tajékoztatoit a Rendelet kdvetelményei szerinti adattartalommal
GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg sszedllitot, folyamatosan
aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatok kategoriankent generalhatok, abbdl a célbdl, hogy
személyre szabott tajékoztatdval tudja tajékoztatni az érintetteket {készdinek munkavallaloi,
gyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategbriaval kapcsolatos
adatkezelési tajékoztatok, ha vannak).

Az Ugyfelekket kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajekoztatd honlapon is publikalasra ker(ll, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajékoztatdt tartalmazd weboldal domain nevéhez egyedi un. API kéd
generalasa. A weboldalt (izemeltetd altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kévetden automatikusan
megjelenik a weboldalon az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztato.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga
Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetdségeken tajékoztatast és
hozzaférést kérni az adatkezel altal kezelt személyes adatokrél, valamint az adatkezelés jellemzgirbl:
- az adatkezelés céljardl,
- az érintett személyes adatok kateg6ridiréi,
- acimzettekrdl vagy cimzettek kategériairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték
vagy koz6Ini fogjak, kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkdzi szervezeteket,

- @ szemelyes adatok téroldsanak tervezett idétartamardl, vagy az id6tartam meghatarozasanak
szempontjairol,
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- az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos helyesbitési, toriési, korlatozasi vagy tiltakozasi
jogairel,

- avalamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardi,

- ha az adatokat nem az érintettél gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informaciordl,

- az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozd érthetd informacidkrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintetire
nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar,

- @ valamely feliigyeieti hatésaghoz cimzett panasz benyudjtadsanak jogardl,

- illetve a Tajékoztatas és a személyes adatokhoz vald hozzéférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informaciorol (ami az adatkezelési tajékoztatd ktelezd tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténé tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozoan az adattovabbités megfeleld
garanciairot.

Az adatkezel® az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat rendelkezésére
bocsatja. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez val6 joga

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoziak, vagy
nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor modositja azokat az
adatkezels.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez val6 jog
Az Erintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait toroljle az adatkezeld, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas el6itt a hozzajarulas alapjan végrehaitott adatkezelés jogszerdisegét.
Az érintett az aldbbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedeiem nélk{l térélje a ré vonatkozo személyes adatokat:
- személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyljtotték vagy méas maodon
kezelték;
- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;
- az érintett tiltakozik az adatkezelés elien, és nincs elsdbbséget élvez jogszerli ok az adatkezeleésre;
- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
- a személyes adatokat az adatkezeltre alkalmazandé unids vagy tagéllami jogban elbirt jogi
kitelezettség teljesitéséhez tordini kell;
- a személyes adatok gyljtésére informacios tarsadalommal Gsszefiiggé szolgaltatasok kinalasaval
kapcsclatosan keriilt sor.

Az adatok toriesi kérelme elutasithatd, ha az adatkezelés sziikséges:
- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;
- aszemélyes adatok kezelését el6iro, az adatkezeldre alkaimazando unios vagy tagéllami jog szerinti

kbtelezettséy teljesitése, illetve kbzérdekbdl vagy az adatkezelbre ruhdzott kdézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;
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- kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabal;

- anépegészségligy terlletét érinté kdzérdekbdo!;

- a kozérdek( archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol, ha a toriési iog
valoszinisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezeiést.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toroini kteles, az elérhets technolégia és
a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd Iépéseket ~ ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezelSket, hogy az
érintett kérelmezte télik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy ¢ személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak toriését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelb korldtozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kovetkezs
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozés arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehetdvé teszi, hogy az adatkezelé ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak tériését és ehelyett kéri azok
korlatozasat;
- &z adatkezelbnek mar nincs sziiksége a személyes adaiokra az adatkezelés ceéljabdl, de az érintett
igenyli azokat jogi igényének eiterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védeimehez:
- azérintett tiitakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetvevédelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébd! lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatni
keil.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kéizé tartozhat tobbek kdzdtt a széban
forgo személyes adatoknak egy masik adatkezeld rendszerbe torténd ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznalok szaméra vald hozzaférhetSségilk megsziintetése, illetve egy honlaprél az oft kdzzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetben
technikai eszk6zokkel kell biztositani, oly modon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyérteimiien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozéasahoz kapcsolodé értesitési kotelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrdl, toriésrél vagy adatkezelés-korlatozasral, akivel,
illetve amellyel a személyes adat kbzlésre kerlt, kivéve, ha ez lehetetiennek bizonyul, vagy arénytalanul nagy
ergfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld téjékoztatja e cimzettekrdl.
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2.3.7. Az adathordozhatosaghoz valo jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerzddés teljesitéséhez szilkséges és az adatkezelés
automatizalt modon torténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozo, az altala az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagoilt, szeéles korben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezelének tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti kdzvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatésagahoz valo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
illetve nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kbzérdek( vagy az adatkezelbre ruhazott
kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozni személyes adatai kezeiése ellen,
ha adatkezeld az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikseges vagy
kizérdekl/adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szlikséges jogalapbdl kezeli, ideértve az emiitett rendelkezéseken alapuld profilaikotast is.
A tiltakozasi jogara legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolaffelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyérteimiien, minden mas informaciotol elkllonitve kell
megjeleniteni. A ftiltakozashoz vald jogot az informacios tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsoladddan miszaki elSirdsokon alapulé automatizait eszkozokkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezels, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az erintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények ellterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Tudomanyos és torténelmi kutatdsi vagy statisztikai céld
adatkezelés esetén az érintelt nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kdzérdeki okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Tiltakozas kbzvetlen (izletszerzés esetén: Az érintet! tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetien
Uzletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen Uzletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kzvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovébbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

2.3.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, profilalkotas
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizélt adatkezelésen — ideértve a

profilalkotast is — alapulé déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentds
mértékben érintené.

Nem alkalmazhato a fenti jogosultsag, ha az automatizait déntéshozatal:

- az érintett és az adatkezel® kbz6tti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikseges,

- meghozatalat az adatkezelbre alkalmazandd olyan unids vagy tagaliami jog teszi lehetdvé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajérulasén alapul.

A szerztdés megkotése vagy teljesitése érdekében szilkséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapulé adatkezelések esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak eés
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jogos erdekeinek védeime érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérsl
emberi beavatkozast kérjen, &llaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nytjtson be.

Az automatizalt dontéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak killonleges kategoridin, kivéve ha az
erintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezeiés jelentds kozérdek miatt szilkséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére kerllt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal 6sszefliggd jogok érvényesitése az érintett halalat kévetden

Az Infotv. szerint az érintett haldiat kdvetd 6t éven bellll a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek
esetén az elhaltat életében megilletd egyes jogokat (a hozzaféréshez és a toriéshez valé jogokat) az érintett
altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes bizonyito erejll maganckirathan foglait,
az adatkezelonél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi
idGpontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatdlya ald tartoz6 adatkezelési miiveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz valé
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célia az
érintett halalaval megsziint — a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezeiési miiveletek esetén a Rendeletben az
adatkezeles korlatozasahoz, torléshez valé jogot, mint az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az
erintett halalat kdvetd 6t éven belll. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kodzeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesité személyt e jogok érvényesitése - igy kiilondsen az adatkezeldvel szembeni,
valamint a Hatdsag, illetve birosag elétti eljaras - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
iletik meg és kitelezettségek terhelik.

Kerelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kbzeli hozzatartozdjat megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiliotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személy azonositasa mellett lehetésége van barmely altala valasztott médon
kerelmet benydjtani személyesen, postai Uton, elektronikus levélben, meghatalmazott utjan, illetve egyéb
maodon. A tajékoztatast az érintett altal kért modon kell megadni, elektronikus Gton benytijtott kérelem esetén
lehetdség szerint elektronikus Gton kell megadni.

A Pasztoi Mdzeum megfelelt intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintelt részére a szemeélyes
adatok kezelésére vonatkozé valamennyi tajékoztatast tomér, &tiathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kbzérthetéen megfogalmazva nytjtsa. Az informaciokat irasban vagy mas modon ~
ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is
adhatd, feltéve, hogy mas médon igazolasra keriil az érintett személyazonossaga.

Indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon belll tajékoztatja
az erintettet jogai gyakorlasara irdnyuld kérelmében foglaitak teljesitésérdl, a kérelem nyoman hozott
intezkedésekrol. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hatéridé tovabbi két honappal meghosszabbithato.

Ha nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkill, de legkéstbb a kérelem
beérkezésétbl szamitott egy honapon bellil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, a
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késedelem okainak megjelolésével, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely felligyeleti
hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvosiati jogaval.

Amennyiben (gy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kérelmének teljesitésére nincs lehetdség, Ugy a
kérelem elutasitasardl és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrdl téjékoztatja a kérelmez6t.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetGje vagy az altala kijelblt személy feladata.
indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztvisel6t vagy jogi szakértt.

A Szervezet biztositia a jogot az érintettek szamara, hogy a felligyeleti hatésaghoz torténd panasztételliel
parhuzamosan birdséagi jogorvosiatot is igényeljenek, amennyiben megitélésik szerint valamely adatkezeld
vagy adatfeldolgozé a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozo jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birdsagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvedelemme!
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezel vagy adatfeldolgozéd koteles bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem seérlitek.

Adatkezeld a kérelem benyijtasakor jogosult és koteles ellendrizni a kérelmez8 személyazonossagat az
adatok bizalmassaga és jogi kitelezetiségek teljesitése érdekében. Az azonositds lehetbség szerint az
adatmegadas, adatszerzés modjahoz kapcsolddik. Erintetti kérelem alapjan torténd eljaras esetén az
adatigenyld személyazonositdé adatai csak annyiban kezethetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges kbltségek megfizetését is - elengedhetetienii sziikséges.

A Szervezet az érintetti tiékoztatasok, kérelmek elbirdlasa és teljesitése soran tevékenységéeért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyérteimiien megalapozatian vagy ismételt, tilz6 jellegli kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nydjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszer(l dsszegil dij felszamitdsara, dletve megtagadhatja a keérelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzd jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli. Erre vonatkozo rendelkezés hianyaban a kérelem teljesitéséért megallapithato kdltségek
a 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletben foglalt kbitségek figyelembevételével kerliinek megallitasra.

A Pasztéi Mizeum az érintettek kérelmeit a GDPReg Adatkezelési rendszerben is nyilvantarthatja,
elkészitheti a szlikséges dokumentumokat. A rendszer tdmogatja az adatkezeidt az érintett
maganszemélyek GPRG Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak a gyakoriasaval kapcsolatos
feladatokban. A generdlt szerkeszthetd dokumentum tartaimazza az adatkezelé €s az erintett
kérelmezé f6bb adatait, a kivalasztott adatkezelés(ek) leirasat és tajékoztatast a panasz benydjidshoz
vagy birdsagi jogorvosiathoz vaio jogrol.

2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Pasztéi Mlzeum, mint adatkezeld és adatfeldolgozd a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany és technologia alldsa és a megvaldsitas
kéltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkére, korliiményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszin(iségl és sllyossagl kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mertékenek
megfeleld szintll adathiztonsagot garantdlja.

A Szervezet vezetdje felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyoluitsagat és
kdlcsOnhatasat, a személyzet kompetencigjat, valamint a vonatkozo torvényeket, eldirdsokat, elvardsokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kdvetelményrendszerét és kdrnyezetét.
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Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatérozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

A Pasztéi Mizeum a GDPReg Adatkezelési rendszerben is rogzitheti az adatkezelésekkel
kapcsolatos technikai, szervezési intézkedéseket, az aktudiis adatokkal a nyilvantartasok
nyomtathatdak.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmiincidens a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas madon kezelt szemelyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kozlését vagy
az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Pasztéi Mazeum, mint adatkezeld kotelessége, hogy amint tudomasara jut egy adatvédelmi incidens {pl.
felmerll a gyanl, hogy Szervezet szamitogépes biztonsagi incidens aldozatava vatt, vagy eppen ennek
folyamata alatt van) azt indokolatian késedelem nélk(l kivizsgdlja, és szikség esetén bejelentse (ha
lehetséges, legkésGbb 72 Graval azutan, hogy az adatvédeimi incidens a tudomasara jutott) az illetékes
feligyeleti hatésagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezeld/adatfeldolgozo felelSssége megbizonyosodni arrél, hogy az dsszes megfeleld
technologiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra kerilit-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megéliapitasa, masrészt a felligyeleti hatosagnak torténé bejelentés és az érintett slirgds
ertesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkiil keriilt-e sor, kildndsen az
adatvédeimi incidens jellegére és sllyossagara, valamint annak az érintetire gyakorolt kovetkezményeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adaffeldolgozonak mindsiil egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kitelezetiségének megfelelden az arrdl vald tudomasulvételt kdvetden indokolatian késedelem nélkiil hejelenti
az adatkezeldnek.

2.6.1. Incidensek belsé nyitvantartasa

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészindsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
€s szabadsagaira nézve, akkor a Szervezet sajat nyilvantartasaba veszi.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

Az érintettre nézve valbsziniisitheté kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIM erre a célra szolgalé
elektronikus Adatvedelmi Incidensbejelenté Rendszer feliletén, vagy ennek hianyaban postai Oton.
Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejlleg kozoini, akkor azok indokolatlan késedelem nélkiil
részletekben is kbzblheték. Ha a bejelentés 72 6ran beliil nem tortént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jeldini a kesedelem okét.
A bejelentést a NAIH altal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A szervezeti adatokon, az Adatvédelmi
tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast ny(jté kapcsolattartd nevén és elérhetGségen kiviil tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavet6leges szamat:
- az adatvedelmi incidensbdl eredd, valdszinlisithetd kévetkezményeket;
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvedelmi incidensbél ered6 esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.
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2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az Incidensrdl

Adatkezeld feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkil tdjékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valdszinlsitheten magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekében, hogy megtehessék a szlikséges Ovintézkedéseket. Az érintett részére adott tajékoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyUjtd kapcsolattartd neveén és
elérhetdségén kiviil vildgosan és kbzérthetSen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensbdl
eredd, valoszinlsithetd kévetkezményeket, az incidens orvosiasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket,

Az érintettek tajékoztatdsa mellézhetd ha:

- adatkezelé megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens aital érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositoit személyek szamdra értelmezhetetienné teszik az adatokat),

- adatkezeld az adatvédelmi incidenst kivetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinlsithetéen
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kbzzétett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy otyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valds adatvédelmi incidensrdl késedelem nélklll, a megadott kapcsolattartasi csatornak
valamelyikén értesiteni kell az Adatvédelmi tisztviselSt vagy hidnyaban a kapcesolattartasra kijelolt feleldst vagy
a Szervezet vezetdjét.

Az adatvédelmi incidenst észleld személy kdteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére allo
eszkbzze! dokumentalini, azokat haladéktalanu! az Adatvédelmi tisztviselé vagy hianyaban a kijeloit felelds
vagy vezeté rendelkezésére bocsatani (pl. feljegyzés, képernydkép, foto, hibalizenet, stb.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkozo kételezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatotira, kbzremilkddé munkatarsra, valamint szerzGdéses, vagy mas
maodon kapcsolatha ker(il§ természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intézményekre
vonatkozik, a veliik kétdtt megallapodas, vagy titoktartasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetbje dltal kijelOlt felelds teenddi:

- a korliimények ismeretében felméri a kockézatokat és meghatarozza a kategériat (nincs/van/magas
kockazat},

- sziikség esetén eseti szakértdi csoportot hoz létre az incidens kériiiményeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat,

- értesiti a szervezet vezetdjét,

- meghatarozza az értesitenddk kireét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedest tesz annak
megsziintetésére, vagy az esemény jellegébdl adédéan annak izoldlaséra (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az Ibtv. hatalya alé tartozo szervezetek esetén késedelem
nélkil értesiteni kell az elekfronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelds személyt is,
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- meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleérive ~ ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges
szamat,

- felméri az adatvédelmi incidensbd| ereds, valdszinlisithetd kdvetkezményeket,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kiévetkezmeények enyhitését célzo
intézkedeseket,

- az adatvédelmi incidensrél, valamint annak életutjard! jegyzSkényvetinyilvantartast készit,

- indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az illetékes Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan késedelem nélkill tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
valoszinlsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informaciokat egyidejlileg
kozolni illetékes hatdsaggal, akkor azokat tovabbi indokolatian késedelem nélkill késébb részletekben
kézi a hatosaggal,

- Iranyitja a karok helyreailitasat és a jogszerl mikodés visszasilitasat,

- lezarja az adatvedelmi incidens kezelésének folyamatét és a kapcsolddé dokumentumokat,

- ellendrzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabalyainak valé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcids
intézkedéseket biztosité mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozo intézkedéseket,
€s azok eredményességét. Az ellendrzés tapasztalatai szikség szerint beépiithetnek az adatvédelmi
szabalyozasba, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabb képzésének.

A Pasztoi Mizeum az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara, a hatésagi adatszolgdltatasra a
GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazza, melyben a NAIH altal elvart minimalis adattartalommal
rogzitheték az incidensekkel kapcsolatos adatok, azokbdl a hatésag szémaéra benydjthaté
dokumentum generélhato.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezelé - ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kdzdlhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvet§ jogai
és szabadsagai nem élveznek elsdbbséget, figyelembe véve az adatkezeldvel vald kapcsclata alapjan az
erintett észszer( elvarasait. Jogos érdekrd! lehet sz6, amikor relevans és megfeleld kapcsolat &l fenn az
érintett és az adatkezeld kézott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld Ugyfele vagy annak
aikalmazésaban all, vagy személyes adatok kdzvetlen (izletszerzési céli kezelése esetén.

Kozhataimi szervek esetén a jogalkotd feladata, hogy jogszabalyban hatarozza meg, a kdtelezd adatkerzelések
részieteit. A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem iehet alkalmazni a kdzhatalmi szervek altal
feladataik eildtdsa soran vegzeit adatkezelésre,

Az adatkezelés akkor lehet jogszer(l az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges jogalapra hivatkozassal, ha adatkezeld a jogos érdek fennallasanak
megallapitasahoz elvégezte az érdekmérlegelési tesztet, annak eredménye az, hogy az adatkezeiés
szilkséges és aranyos, adatkezeld jogos érdeke megallapithato.
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Az érdekmérlegelés soran megaliapitasra keril, hogy az érintett maganszemély személyhez fliz6dd jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élveznek-e az
adatkezeld érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezeiGvel vald kapcsolata alapjan az észszerl
elvérasait.

A jogos érdek fenndllasanak megallapitasahoz korlltekintéen meg kell vizsgalni tébbek kéz6tt azt, hogy az
érintett a személyes adatok gyljtésének idépontjaban és azzal dsszefliggésben szamithat-e észszerlien arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor. Az érintett érdekei és alapvet6 jogai elsébbséget élvezhetnek
az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kérlimények kozott kezelik, amelyek
kdzepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az adatkezeld mas jogalapon torténé adatkezelés mellett is elvégezheti az érdekmérlegelési tesziet az
érintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa érdekében.

2.8. Adatkozlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetbvé tétele.

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében, kizardlag
jelen szabalyzatban meghatarozoitak alapjan és feltételek szerint vaiésitja meg.

Harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek kozll legaldbb egy megvaldsul:

- az érintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés feltételoi
minden egyes adatra nézve teljeslinek;

- atdrvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljestiinek;

- arz adatkezeldre vonatkozo jogi kbtelezettség teljesitése céljabdl szikséges;

- az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljdbol szikséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all;

- anemzethiztonsag, a honvédelem és a kdzbiztonsag védelme, a blincselekmények ldizéese celjabol
az arra hataskdrrel rendelkezd nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozd hatésagoknak, birdsagoknak,
valamint egyéb birésagi és nyomozd szervek jogszerli megkeresése esetén atadhatok az
adattovabbitasi kérésben megjeldlt adatok tekintetében.

Személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha erre megfelel6 jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenteg nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek
részére. A Vezetd felelds azeért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére 16rténd tovabbitasara kerliine sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozoan a megfelelé garanciakrdl. A személyes adatoknak az Unidbol harmadik orszagbeli
adatkezelSknek, adatfeldolgozoknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd
tovabbitasa esetén nem sériilhet a természetes személyeknek az Unidban a Rendelettel birtositott védelem
szintie, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbdl vagy
nemzetkdzi szervezettdl ezt kovetSen ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezeldnek,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkdzi szervezetnek tériénd jbdli tovabbitasa esetén is.
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A harmadik orszadgokba és a nemzetkdzi szervezetekhez vald tovabbitds csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthato végre. A tovabbitasra akkor kerllhet csak sor, ha az adatkezelS vagy az adatfeldolgoz6 — e
rendelet egyeb rendelkezéseire is figyelemmel — teljesiti az harmadik orszigok vagy nemzetkozi
szervezeteknek torténd adattovabbitasra vonatkozd, e rendeletben meghatarozott feltételeket.

Az Ibtv. hatalya ala tartozo szervezeteknek az Ibtv. 3. § (2) - (5) bekezdése bizonyos esetekben ad
lehetGséget, hogy egyes elekironikus informacios rendszereit Magyarorszag teriiletén kiviil izemeltesse,
illetve azokban kiilféldén végezzenek adatkezelést. Az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal megelézben
irasbeli kérelmet kell benyljtani a Hatosagnak (nem szitkséges a hatdsag engedélye, ha a kiiféidi
adatkezelést vagy lizemeltetést nemzetkozi szerzédés irja el6).

A kérelemhez csatolni kell:

- az EGT tagallamaiban torténd adatkezelés indokat,

- az EGT tagallamaiban kezelt adatok és adatbazisok leirasat,

- azt, hogy az adatkezeld rendszer, valamint lizemeltetdje nevesitett-e, és az adatkezelés jogszabalyi
megfeleléséert felelds személy neve, beoszidsa, elérhetdsége ismert-e,

- az adatkezeldé rendszer technikai és technolégiai leirdsat, ideértve a hardver- és szoftver-
komponenseket is,

- azadatkezeld rendszer informacidbiztonsaganak ismertetését, a rendszerhez kapcsolodo, tovabba az
Uzemeltetdre vonatkozd belsé szabalyozasokat és utasitdsokat,

-  akotelezden lefolytatando biztonsagi rendszerfeliilvizsgalat eredmeényét,

- amagyar informacidvédelmi szabalyok megtartasardl sz6lé Gizemeltetdi nyilatkozatot,

- azt, hogy az Uzemeltetés helyszinén illetékes hatdsagok jogosultak-e a kezelt adatokba betekinteni.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozé6i garancianytjtas

A Szervezet a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast
vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezelé:

Ha a Szervezet az adatkezel0 (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit $nalldan vagy masokkal
egyltt hatarozza meg), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgoz6 szolgéltatasait is igénybe
veszi, kizarolag olyan kézremiikoédot (adatfeldolgozot) vehet igénybe, aki megfelelé garancidkat nyGjt az
adatkezelés Rendelet kdvetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehaijtasara vonatkozoan.

Az adatfeldolgozoi tevékenységet végzd kdzremikdddket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldoigozdi szerzddéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezell és az adatfeldolgozd személyét, elérhetGségét, ha az adatfeldolgozd rendelkezik
Adatvédelmi tisztviseldvel, annak elérhetéségét,

- az adalfeldolgozas jellegét, céljat, idStartamat,

- az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategériait, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyisegét,

- az adatfeldolgozo jogainak és kotelezettségeinek meghatarozasat, kiilénésen annak rogzitését, hogy
az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irdsos utasitasai alapjan végezhet adatkezelési
miveleteket, tovabba az esetlegesen bekovetkezd adatvédeimi incidensek esetén Kkovetendd
szabélyok meghatarozasat, '
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- az elvégzett technikai miiveletek megnevezéseét, modjat,

- & feldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak rogzitését, hogy az adatfeldolgozd tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,

- az adatkezel6t és az adatfeldolgozot terheld technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozo részérdl,

- az adatfeldolgozd azon alkalmazottai titoktartasdra vonatkozd rendelkezeseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozo milyen madon, eljarasi rendet kdvetve nyljt segitséget
az érinteftek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

- az adatkezeld ellendrzési jogkérének biztositasat,

- az adatkezelS utasitdsadasi rendjének meghatarozasat, beleérive az adatfeldolgozé azon
kbtelezettségét, hogy tajékoztassa az adatkezeldt, ha az adatkezeld altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozé jogszabalyba (tkozik,

- minden olyan informéacié adatkezel6 rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott kotelezettségek
teljesitésének igazolasahoz szilkséges, amely lehetévé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az
altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatas nydjtasanak befejezését kovetd eljardst (pl. az adatkezelé dontese
alapjan minden személyes adatot torol, vagy visszajuttat, és torli a meglévé méasolatokat, kiveve, ha
az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld).

A Szervezet mint adatfeldolgozo:

A Pasztoi Mizeum adatfeldolgozd tevékenysége soran (ha van) az adatokat kizardlag az adatkezel®
utasitasanak megfeleiden kezeli, kivéve, ha az ettdl valé eltérésre unids vagy tagaliami jog kotelezi.

A feladatok ellatasadhoz megfeleld ismerettel és gyakoriatial rendelkezd személyeket vesz igenybe. Biztositja,
hogy az érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulé
megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem édlinak — az altaluk megismert szemelyes
adatok vonatkozésaban titoktartasi kbtelezetiseget vallaljanak.

A tudomany és technologia alldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore,
korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valoszinlségl és stlyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel szintl adatbiztonsagot garantélja.

Az adatkezeld elbzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazésa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem
vesz igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazés esetén tajékoztatja az adatkezelét minden olyan tervezett
véltozasrél, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezelének arra, hogy ezekkel a vaitoztatadsokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezel6 nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeidolgozo
szolgaltatasait is igénybe veszi, unids vagy tagallami jog alapjan létrejott szerz6dés vagy mas jogi aktus Utjan
erre a tovabbi adatfeidolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kitelezettségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezel® és az adatfeldolgozd kozott létrejott szerzédésben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek.
A tovébbi adatfeidolgozénak megfelelts garancigkat kell nydjtania a megfelelé technikai és szervezeési
intézkedések végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfelelien a Rendelet kdvetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizéd adatfeldoigozé teljes
felelbsséggel tartozik az adatkezels felé a tovabbi adatfeldoigozd kotelezettségeinek a teljesiteséert.
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Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mertékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolédé kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezelSt kotelezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jeliegét és a
rendeltkezésére all6 informaciokat.

Az adatkezeld rendelkezésére bocsst minden olyan informaciot, amely kételezettségei teljesitésének
igazolasahoz szilkséges, lehetévé teszi és eldsegiti az adatkezeld 4ltal vagy az altala megbizott mas ellendr
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgélatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelbve!
kotott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezeiben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intézkedések.

2.10. Kotelezd adatkezelések fellilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5) bekezdése alapjan az alabbi kotelez6 adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) c), e) pont)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetSségét, az
adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége idészakos felliivizsgalatat az
adatkezelést elrendeld torvény, ifletve Gnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezS adatkezelés idbtartamat vagy szlkségessége idészakos feliilvizsgalatat torvény, helyi
onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezeld az
adatkezelés megkezdésétd! legaldbb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabél vagy
rendelkezese alapjan eljaro adatfeidolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosulaséhoz szilkséges-e.

Ezen felllvizsgalat kérliiményeit és eredmeényét az adatkezel dokumentélja, e dokumentaciot a fellilvizsgalat
elvégzéset kbvetd tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti Adatvédeimi és Informacidszabadsag Hatdsag keérésére
rendelkezésére bocsatja.

A Pasztoi Mizeum a GDPReg Adatkezelési rendszerben végzi el és dokumentalia az adatkezelések
felllvizsgalatat az egyes adatkezelésekre bedllitott felllvizsgalati gyakorisaggal.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaré esetekben az adatkezels —
annak érdekében, hogy az adatkezelés jeilegét, hatokérét, kériilményeit és céljait, valamint a kockazat
forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockazat kilénds valoszin{iségét és stlyossagat — az adatkezelés
elbtt adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban foglalja killéndsen az emliitett kockazat mérséklését,
a személyes adatok védelmét, a Rendeletnek vald megfelelés bizonyitasat célzod tervezett intézkedéseket,
garanciakat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdk olyan médszeres és kiterjedt
értekelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
termeszetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonlioképpen
jelentés mértékben érintd déntések épiilnek,
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- killénleges adatok nagy szamban torténd kezelése,
- nyilvanos helyek nagymertékll, mbdszeres megfigyelése,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valdszinlsithetden magas kockazattal jarnak az
erintettekre nézve.

A hatdsvizsgalat kiterjed legalabb:

- atervezett adatkezelési miliveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleérive adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket);

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgaiatara; és

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara (a személyes adatok védeimét, és a
Rendelettel val6 dsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit

figyelembe vevd garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra.

Hincs szikség
aaatvideim
natdsvizsgdlatra

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijeldlt felelGs(0k) végzi(k) el, szikség szerint be kell vonni az érintett
vezetbket, felelbsdket (pl. informatikai, informatikai biztonsaggal foglalkozd feleldsdket). Az Adatvédelmi
tisztviseld szakmai tanacsat ki kell kérni, a dontés soran figyelembe kell venni.

A 2018. majus 25-e eldtt megkezdett és hatasvizsgalat elvégzését igényld adatkezelések esetén az Infotv.
75.8 (3) bekezdése alapjan legkésdbb 2021. majus 25-ig végre kell hajtani a vizsgalatot, illetve azonnal,
amennyiben az adatkezelés kdrliményeiben |ényeges valtozas kdvetkezik be.

A Szervezet, mint adatkezeld sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozésa esetén ellendrzeést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

Nem szilkséges elvégezni a hatésvizsgalatot azokra az adatkezelési miiveletekre, melyek jogalapjat unids
vagy az adatkezelére alkalmazando tagallami jog irja elG, és e jog a széban forgo, e jogalap elfogadasa soran
egy altalanos hatdsvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve ha a tagallamok az

[T

adatkezelési tevékenységet megeibzben ilyen hatasvizsgalat eivégzését sziikségesnek tartjak).
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Olyan egymashoz hasonlé tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kdzott is értékelhetdk.

A hatasvizsgalat sziikségességének megaliapitasat dokumentalni kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni
a fellgyeleti hatésag altal tsszeallitott adatkezelések jegyzékét.

A Pasztéi Muzeum az egyes adatkezelésekre vonatkozéan az adatvédelmi hatasvizsgalat
szukségessegét, a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve valészinGsithetd
kockazatokat a GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalja meg a NAIH aital Ssszeallitott
adatkezelési miveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezelé altal figyelembe vett egyéb
szempontok figyelembevételével.

A Szervezet a hatasvizsgalatok iefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazat tényez6k azonositasaban
nagy szerepe lehet az érinteftek érdekeinek meérlegelése sordn az érintettekkel vald konzultaciénak.
Az érintetti vélemeények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt, ennek hidnyat indokoini kell.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valdszinisithetéen magas kockazattal jér, a személyes
adatok kezelését megelbzéen konzultacit sziikséges a feliigyeleti hatoséaggal.

A Pasztdéi Muzeum a hatdsvizsgalatot igényld egyes adatkezelésre vagy az egymashoz hasonld
tipusl, hasonlé magas kockazati adatkezelési miiveletek esetén azok csoportjara az adatvédelmi
kockazatok feimérését és a megfelelé kockazatkezelést, az intézkedések végrehajtasat a GDPReg
Adatkezelesi rendszerben is elvégezheti és dokumentélhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalék adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaléjanak (mint érintett természetes személy) személyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetdje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgalati jogviszonyhoz
vagy egyéb foglalkoztatasra irényulé jogviszonyhoz (tovébbiakban jogviszonyhoz) kapcsolodéan folytatott
adatkezelési miveletekre vonatkozoan, valamint az adatfeldoigozék részére atadott adatok kapcsan az
adatfeldolgozokkal is betartatja a Rendelet el6irasait és a munkahelyi adatkezelések alapvets kdvetelményeit.

A munkavéllalé személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével kbzvetleniil
osszefliggb okbol feltetlenil sziikséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog korlatozasanak
modjardl, feltételeir6l és varhaté tartamardl, tovabba szilkségességét és aranyossagat aldtamaszto
korilményekrél a munkavéllalot elézetesen irasban tajékoztatni kell. A munkaltatonak szilkségességi-
aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak jogszeriiségét és
azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavalialé magénszférajaba.

Az érintett szemely szamara a munkaltato feladata az adatkezelés megkezdése el6tt egyertelm(l és részietes

tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrél.

A Pasztoi Muzeum a munkavalialok adatkezelési tajékoztatdit a GDPReg Adatkezelési rendszerben
keésziti el az elbzetesen egyedileg Osszeallitolt, folyamatosan aktualizait adatkezelések adataival a
szemelyre szabott téjékoztatashoz. A munkavallaléi adatkezelési tajékoztatét tudomasulvéte!
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igazoldsa céljdbdl alairatiatja, archivdlja vagy helyben szokasos és éltalaban ismert modon
kozzéteszi.

A hozzajarulas alapjan tértéend adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tobb célra jogalapon tdriénd adatkezelés esetén az érintett munkavallald irasbeli
hozzéjaruldsat adja személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez A jelenlegi
joggyakoriat alapjan munkaviszonyban a munkavallaié hozzajéruldsa az esetek dontd tdbbsegeben a
jogviszony fliggelmi jellege miatt nem lehet 8nkéntes, mert egyfajta egyensilytalansag, hatalmi viszony all fent
a munkaltaté javéra. Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen
lehet hivatkozni, alapvetden akkor, amikor egyértelm(l, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkiili ,elénybket”
szerez a munkavallalo, és nem érheti 6t semmilyen hatrany a hozzajarulds megtagadasa esetén (ebben az
esetben dokumentalt eldzetes tajékoztatas utan egy tényleges széveges, magyarazattal eliatott hozzajarulas
alairasaval lehet bizonyitani a munkavallald dnkéntességét, megadva a lehetGséget a nemleges valaszra is).
Egy hozzéjarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast jelenti. Tobb
adatkezelési cél esetén tdbb 6nkéntes, egyértelm(i érintetti hozzéjarulas sziikséges.

Adatkezelés munkaltatoi jogos érdek alapjan, munkaltatoi ellendrzések

A Pasztdi Mazeum, mint adaikezeldnek a munkavailaldkkal kapcsolatosan, azoknak a fennaild jogviszonya
alatt, illetve azt megelézen és azt kévetben is flz6dhet érdeke személyes adatok kezeléséhez. Adatkezelb
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett
érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsGbbséget, figyelembe véve az adatkezelbvel valo
kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvarasai{. Munkaltato a jogos érdek fennélidsanak megallapitasahoz
érdekmérlegeiést végez, melynek soran azt kivanja eldonteni, hogy az érintett maganszemély személyhez
fiz6d6 jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapveto jogai elsébbséget
élveznek-e az adatkezeld érdekével szemben.

A Pasztdi Mizeum a jogos érdeke fennallasanak megallapitasahoz sziikséges érdekmeérlegelest a
GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja. Az Erdekmérlegelés — Jogos érdek vizsgalata
dokumentumot az elszamoltathatésag, bizonyithatdsag érdekében alairva archivalja és megismerteti
az érintettekkel.

A Szervezet vezetdje, mint munkaltatod felelds azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyérteimlien hatérozza meg, a szikségesség-aranyossag elvének megfeleléen, az alkaimazott eszkiz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak szlikséges mérték( adatkezeléssel jarjon,
és ellendrzés csak a munkavégzéssel dsszeflggésben térténjen, és soha nem iranyuljion a munkavéalialok
emberi méltosaganak a sérelmére, igy a munkavallaldk megfélemlitésére, megaladzasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavallaldo maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalokat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez vald jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebéd|6, oitdzd, pihend helyiség, mosdok.

A munkavéllalé a munkdltatd altal a munkavégzéshez biziositott szamitastechnikai eszkozt — eltérd
megallapodas, rendetkezés hidnyaban — kizarolag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira magéan hasznélata.

A munkavallalé a jogviszonnyal Osszefuggb magatartdsa korében ellendrizhetd, akar technikai eszkdz
alkalmazasaval is. Munkaltatd kdtelezetisége, hogy munkaltatoi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozd kovetelményeknek, munkavallaléi kotelezettségeknek a betariasat
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ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaitato ellenérzése soran a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszkdzon tarolt, a jogviszonnyal dsszefliggd adatokba tekinthet be. Olyan
mélységben tekinthet be, amig el nem fudja dénteni, hogy az adat magancéli-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke érvényesitéséhez szilkséges jogalap szerinti adatkezelések
lehetnek pl. a kévetkezk: munkahelyi megfigyeld rendszer, munkaltaté altal biztositott informatikai eszkdzok,
gépjarmi adatainak ellendrzése, munkaltatdi e-mail cim/idk, internet és wifi haszndlatanak ellendrzése, stb.
(az aktualis Adatkezelési tajékoztatd szerint),

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az Ugyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszeriiek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd kezeléséhez:

b) az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzOdés megkotését megelézOen az érintett kérésére t6rténd lépések megtételéhez szilkséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kbtelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagll érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelfre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakoriasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges;

f} az adatkezeiés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védeimét teszik sziikségessé, killonosen, ha az
érintett gyermek.

Kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelésre kdzérdek( feladat végrehajtasahoz, illetve kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szilkseges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie, egyetlen jogszabély szoigalhat jogalapul tobb adatkezelési mivelethez. Az adatkezelés céljat
unios vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezelé megjeldiésére vonatkozo
szabalyokat, az adatkezelés targyat képezd személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeteket,
amelyekkel a személyes adatok kdzolhetSk, az adatkezelés céljara vonatkozo korlatozasokat, az adattarolas
idStartamat, valamint egyéb, a jogszer(i és tisztességes adatkezelés biztositasahoz sziikséges intézkedéseket
is meghatarozhatjak.

A Pasztdéi Muzeum az érintettek tajékoztatoit a GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az
elézetesen egyedileg dsszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatok kategorianként generdlhaték, abbol a céibdl, hogy
adatkezeld személyre szabott tdjékoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készilinek
munkavallaloi, lgyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg Iétrehozott kategoriaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatok, ha vannak), azok tartalmazzak az érintettek tajékoztatasara
szolgalo valamennyi rendelkezésre all6 informaciot.
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Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatd honlapon kerlll publikdlasra, ennek
megkdnnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazé weboldal domain nevéhez egyedi Gn. APl kéd
generaladsa. A weboldalt Gzemeltetd altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kdvetden automatikusan
megjelenik a weboldalon a Szervezet Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tdjékoztatoja.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindsill a személyes adatokon vagy adataliomanyokon végzett barmely mivelet vagy
milveletek dsszessége, igy az adathordozérdl késziilt masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kotdtt adatkezelés elvét, a
személyes adatok gy(itése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerl céibdl, és az adatok kezelése csak e
célokkal Osszeegyeztethetd modon torténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabol
megfeleldnek és relevansnak kell lennidik, és a kezelt adatok korét a szitkségesre kell koriatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekintheté jogszer(inek, ha az altaluk gyljtott adatok kezelésének
sziikségszer(iségét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonositdé okmanyban
szerepl6 személyazonosito adatokat a dokumentum kodzhiteles voltéra tekintettel masolatkészités nélkiil is el
kell fogadni, A személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanyrdl készitett masolat nem
rendelkezik bizonyité erével arrdl, hogy hiteles masolata egyérvényes hatdsagi okmanynak, és nem alkalmas
a személyazonossag megallapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas céljabdl valo
bemutatasa felel meg a hatélyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotottség és az adattakarékossag kbvetelményének. A bemutatott és az adatkezeld igyintézdje, munkatarsa
altal szemrevételezett okmanyokbdl régzitett személyes adatok helyességének utolagos ellendrizhetésege
dnmagaban nem tekinthetd olyan jognak vagy kitelezettségnek, amely az adatkezelés jogszer(iségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatosagi igazolvényokban szerepl6 adatokat a dokumentumok kézhiteles
voltéara tekintettel masolatkészites néikdl is el kell fogadni.
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4. Technikai és szervezési intézkedések

A Paszi6i Mizeum vezetSje felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok
bonyoluitsagat és kélcstnhatésat, a személyzet kompetencidjat, valamint a vonatkozo torvényeket,
eldirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kévetelményrendszerét és
kornyezetét,

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat jovahagyasaval és hatalyba léptetésével biztositja, hogy az
iranyitasa alatt eljar6, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes szemelyek kizardlag az
utasitasanak megfeleiGen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettd! valo eltérésre unios vagy
tagaliami jog kételezi 6ket.

Elkotelezett, hogy a tudomany és technolégia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokére, korliményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadséagaira jelentett,
valtoz6 valoszinliségli és sllyossagu kockazat figyelembevételével megfelels technikai és szervezési
intezkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szint
adatbiztonséagot garantalja.

A Pasztéi Mazeum az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket az alabbiakban
hatérozza meg, eréforrasainak megfeleléen térekszik a betartasukra, betartatasukra:

4.1. Adminisztrativ védelmi intézkedések

- A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazé dokumentumokhoz, az
elektronikus informacios rendszerhez hozzaféréssel rendelkezé személyek (beleérive a kiilss
szemelyeket, pl. Uzemeltetdket is) folyamatos oktatasanak, képzésének elbsegitése, az ajanlott
elektronikus informaciobiztonsagi eljarasok, technikak és technoldgiak naprakészen tartasa. Cél, hogy a
felhasznalok tudatdban legyenek az adatvédelmi és informaciobiztonsagi  elvarasoknak és
fenyegetettségeknek, illetve feleldsségeiknek (pl. jelentési kitelezettségiiknek). A biztonsag tudatositasa
a felhasznaldk esetében oktaté anyagok terjesztésével és képzések Utjan térténik.

- Megismerteti és betartatia munkavallaldival, szerz6déses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informacits rendszerhez hozzaférési
jogosultsagot igényld személyekkel, felnasznalokkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, felelésségiiket,
az adott rendszerhez kapcsolodé kitelezd, vagy tiltott tevékenységeket.

- Titoktartasi nyilatkozat alairdsara kotelezi Oket, kilsé fél kozotti jogviszony alapjaul szolgald
megallapodasban rendelkezik a kiilsé fé! titoktartasi kételezettségérs!.

- A jogviszony megsziinésekor az alkalmazoitnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerz0donek, harmadik féinek az informacidkhoz és informacio-feldoigozd eszkozokhdz valé hozzaférési
jogosuitsagat megsziinteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesits, hitelesitésre
szolgald eszkbzoket, felhasznaldi karlyakat, belépésre jogositdé kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megsziinik, szerz6désiik, iltetve megallapodasuk lejar.

- Gondoskodik arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil vagy kdzvetien hozzéférés Gtjén
kizérolag az arra feljogositott személyek, kizardlag az adatkezelés céljaval dsszefliggéshen férjenek
hozza.

- Afelhasznalokat tudatositja, hogy a téle elvarhatd gondossaggal kel eljarnia az adatkezelés sorén. Meg
kell akaddlyoznia a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megirzi a hozzaférési adatok
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titkossagat, a felhasznald elszamoitathatd minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaldi
azonositéjaval végzett, vagy végeztek.

- A szerepkorok és jogosultsagok valtoztatasat, véaltozaskezelés keretében hajtia végre, és a szlkséges
dokumentumokat médositia (pl. szerzédésben meghatérozott szerepkdr, feladatok, jogok és
kételezettségek, munkakori leiras).

- Olyan mentési megoldasokat alkaimaz, illetve miikodtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkozok sériilése, meghibasodasa, adathordozokon tarolt adatok sériilése, hasznalhatatianna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhatd idén beliil visszadllithatd, ilietve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszi tavu
megbrzéséeért felelés, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban el6irt megérzesi
idejének vegeig torténd visszaallitasara.

- Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Eltérd megaliapodas hidnyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informacidtechnologial vagy
szamitastechnikai eszkéz, rendszer, elekironikus levelezési rendszer hasznélata, a tulajdonaban lévd
internet haldzat feladateliatason kivlli hasznalata.

o A tulajdonat képezd levelezd rendszer — engedélyezés hianyaban - csak szervezeti célokra
alkalmazhat6. Ha a felhasznalé a postafidkjara elektronikus levéiben vagy annak meliékletében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez Kkapcsolodik, azt haladéktalanul tordinie kell, a
tulajdonaban 1évd adathordozdkra tilos a munkavégzéshez nem kapcsolodo, személyes adatot
tartalmazd dokumenium {beleértve a fényképeket is} mentése. A felhasznald felel valamennyi, a
cimeérdl elkildott levél rendeltetési helyéért és annak tartaimaért.

o Javasolt a felhasznaldhoz kététt egyéni, teljes névvel ellatott, a szervezet altal hasznalt domain nevi
egyedi e-maii-cimek létrehozasa (vezetéknev keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatérozott, lehetbleg a Szervezet sajat tulajdont domain névhez kapcsolodo
tarhelyén térténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezd rendszer
hasznalatéaval, az ingyenes levelezérendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetbleg
technikai korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek eléréseét kbzponti tarhelyen kell biztositani.

o Tilos mas postafitkjahoz felhatalmazas nélkil hozzaférni, mas nevében elekironikus tzenetet kiildeni,
fogadni.

o A levelezési fibk hozzaférését biztositd jelszot a felhasznaldnak titkosan kel kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyitvanossagra kerlilésére utalé minden gyan(t es kdrliményt.

o Ha a felhaszndld nem ismeri a kiilsé rendszerbdi érkezd levél feladéjat, akkor az lUzenet megnyitasa
elétt igyekezzen azt beazonositani, gyanus esetben tordlje az Uzenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas szikséges annak megallapitasara, hogy mi az
lizenet célja, Ggy ezt megfelels elbrelatassal (lehetbleg a belsd halézattol elszeparalt szamitdgépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virus veszély miatt feltétlenl kerlilje, tovabbi
cimzettnek nem kildheti tovabb.

o Tilos a tulajdondban alié informatikai haldzatan, eszkozein a nem engedélyezett felhdszolgaltatas,
riem szakmai letditések, tiltott oldalak, nem kivant levelezdlistak sth. haszndlata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitidsa, szerzéi jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszer( terjesztése), egyeni
profitszerzést célzd, a szervezettd! eltérs lizleti céll tevékenység és reklam, a halézat, a kapcesolddo
halozatok, illetve ezek eréforrasainak rendeltetésszerd mikodését és biztonsdgat megzavard,
veszélyeztetd tevékenység, ilyen informacidknak és programoknak a terjesztése, a halozat
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eréforrasaihoz, a halbzaton elérhetd adatokhoz térténd illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
dtruhdzasa mas személy részére, a haldzat eréforrasainak, a halézaton elérhetd adatoknak
iletéktelen modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyulo
tevékenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon valé illegalis
kdzzetétele.

o Tilos az elektronikus informéciés rendszerek biztonsagi beéallitdsainak megvaltoztatasa, illetve a
viruseliendrzd és Internet béngészé beallitasok modositasa.

o AKijeldlt személy rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznalok szamara biztositott az Internet elérést
lehetdvé tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktol.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok meliékleteként a csatolt llomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellendrzi, és a biztonsdgos Uzemeltetést veszélyeztetd allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a kildés/fogadast megakadalyozza, Az allomanyok kiildésére és fogadasara
vonatkozo korlatozas kiterjed a rendeltetésszer(- és az észszer( hasznalat kereteit meghalado
méreti} allomanyokra is.

- A Szervezet kitelezettsége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozé kovetelményeknek, munkavallaldi kdtelezettségeknek a betartasat eflendrizze,
ennek érdekében a felhasznaidk altal bongészett oldalak listajat naplozhatia, az altala biztositott
informatikai eszkdzoket, adathordozokat, munkaltatéi e-mail-cimet/fidkot, internet és wifi hasznalatot
ellenbrizheti, melynek célja, hogy a felhasznaiék Internet hasznalata megfelelien a biztonsagi
kovetelményeinek és jogos érdekeinek.

- A felhasznalot tjékoztatjia, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halézatara, eszkézeire
vonatkozoan ellendrzési és feleldsségre vonasi jogosultsaga fennall, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsériése esetén, az adatvédelmi és elekironikus informéaciobiztonsagi szabalyokat és az
ehhez kapcsolddo eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belsé eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdeményez, illetve érvényesiti a vonatkozéd szerz6désben meghatarozott kovetkezményeket,
megvizsgalja és sziikség szerint alkaimazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabalyi kévetelmények megkévetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetdvé teszik a rendeltetésszerli mikddéstdl eltérs, rendkivilli helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonosséagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak leheté legrévidebb iddn belil
torténd visszaallitésan til az, hogy ezt kockazatokkai aranyosan iehessen megvaldsitani. Ha sziikséges,
akkor Katasztrofa-elharitasi tervet készit, amely meghatdrozza a szervezet informaciosfinformatikai
rendszereinek telies mikddésének (minden funkcionalitdsanak) a visszaallitasat vagy Gjra felépitését.

- A bemutatott hatosagi okmanyokrél térvényi kitelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotdttség és az
adattakarékossag alapelvének érvényesiilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kitdltetése vagy arrdl feliegyzés készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik Ggyintézé is
megtekinti az érintett altal bemutatott okményt, és & is megerdsiti a személyazonossagot és a régzitett
adatok pontossagat) altal gyljti be a sziukséges adatokat. A Hatésag szerint kevésbé korlatozza a
maganszférat egy feliegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitéltése, mint az okmanyok masolasa, a
masolat keészitése nem tekinthetd a maganszféra aranyos korlatozasanak mas, hasoniéan hatékony
intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb iigyintézés™ nem indokothatjak a masolat
készitését.
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4.2. Fizikai védelmi intézkedések

A Pasztdi Mizeum az elektronikus informacios rendszereket és az irattarolé helyiségeit fizikailag védett,
biztonsagos helyre telepiti.

Lehet6ség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfelligyeleti szolgaitatd fellgyeleti rendszerére
csatlakozo  riasztorendszerrel, ha jogos érdekei  indokoljak, akkor beléptetrendszerrel,
kamerarendszerrel) is védi az adathordozoékat tartalmazd helyiségeit, eszkozeit a jogosulatian fizikai
hozzaféréstd!.
Feliigyelet alatt tartja az adathordozokat tartalmazo helyiségeket, (gyfelek, latogatok nem tartézkodhatnak
kiséret nelkil.

Alkalmazza az ,Ures irdasztal - tiszta képernyé” szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor térekszik az azokra vald minél kisebb ralatas biztositasara, hogy a
képernydk tartaima ne legyen olvashaté az alkalmilag arra haladd személyek szamara, és ne legyen
lathaté az éplleten Kiviiirdl (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sotétité fuggony
hasznalatéval);

a felhaszndld a szamitdégépét zérolja, ha azt révidebb iddre Grizetienil hagyja,
a munkafézis végeztével vagy hosszabb ideji tavollét esetén a szamitogépbd! kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o térekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informaciét tartalmazo anyagot (papir alapl
anyagokat, valamint elektronikus adathordozokat) eftavolit az asztalokrdl és zarhats irodabitorban
tarol;

o gondoskodik arrdl, hogy a nyomtatokbol, faxokbol, fénymasolobdl kiové dokumentumokhoz
illetéktelenek ne ferjensk hozza;

o Ugyel arra, hogy érzékeny informdciét tartaimazd dokumentumok ne maradjanak a fénymasoloban, a
kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy &rizetiendl az eszkoz6kben;

o a hibasan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitével).

A fénymasolé és nyomtatd berendezéseket/multifunkciondlis nyomatkészitdket, a fax készilékeket és
minden egyéb kimenti eszkdzt védett terlileten belll helyezi el, ahol a feligyeletlik biztosithatd, az
illetékielen hozzaférés megakadalyozhato (harmadik fél, Ggyfél és latogatdk részére nem hozzaférhetbek),
vagy nyilvanos zénaban PIN koddal védett nyomiatas keril bedllitasra.

Védi a helyiségeit az adathordozokat kérositdé behatasoktél (extrém hémérsékiet és pératartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraitan tartaimazé helyiségekben (pl. szerverhelyiség) sziikség esetén
biztositja a megfeleld kdrnyezeti feltételeket.

Az eistdleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
{(pl. szerverfunkcidji szamitbgépek, adatmentt szerverek, halozati eszktzok), az eszkdzdk szabdlyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, rovid ideig milkddbképes sziinetmentes aramellatast biztosit.

Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fliggetien dramelldtassal tamogatott
észleld berendezést (fustérzékelst) alkaimaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatdsagi
engedéllyel rendelkez6 taviellgyeleti szolgaltatd felligyeleti rendszerére csatlakoztat.

Az adatvesziés megeltzése érdekében betartja a tlizvédelmi elirasokat, az informatikai eszkdzok
kdzponti helyiségeibe (eloszto-, szerverhelyiségekbe) és ahol a t(izvédeimi szempontbdl indokolt,
minimalis elvarasként tanisitott gazzal oltd (CO2) hordozhatd, kézi tlizolid készilékeket biztosit.
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4.3. Logikai védelmi intézkedések

A Pasztoi MUzeum kizérdlag olyan szoftvereket és kapcsolodé dokumentaciot hasznal, amelyek
megfelelnek a redjuk vonatkozo szerzédésbeli elvarasoknak és a szerzéi jogi, vagy mas jogszabalyoknak.

Szabalyokhoz kéti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleid biztonsagi
beallitasokat.

Betartja a hozzaférés ellendrzési eljarasrendet, az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem
hasznalgja kizardlag személy vagy szerzédéses jogviszonyban 116 szerzédétt partner, harmadik szemely,
aki a munkavégzéshez szilkséges feltételekkel, megismerte a vonatkozd szabalyokat, vonatkozo
rendelkezeéseket, és ennek megfelelden hozzaférési jogosultsagot kapott az elektronikus informacios
rendszerek hasznalatahoz.

A hozzaferési jogosultsdgok megszintetésérdl szilkség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megszinése, szerzGdés lejdrata vagy megszinése, kinevezés visszavonas, szervezeten belilli
athelyezés, munkakor jelentds megvaltozasa, tartds betegség, tavollét, illetve helyeftesités esetén,
valamint visszaélés gyantja vagy hasonlé sulyos biztonsagi esemény felmerilése esetén.

Biztositja, hogy megfeleld jogosultsdg nélkiil senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek ligyfél adatokat vagy bizalmas informéaciét, védends személyes adatokat
tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok tériését vagy megvaltoztatasat is.

Az llletéktelen hasznalat megakadalyozésara a munkaallomasokon automatikus képernyévédelmet allit
be gy, hogy felhasznaldi inaktivitast kbvetden meghatérozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhasznald azonositaséval és hitelesitésével
torténhet (felhasznaldnév és jelszé6 megadasa).

Kizarblag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkilli kapcsolaton keresztili csatlakozast az
elektronikus informaciés rendszeréhez, felhasznaldi korlatozasokat vezet be.

Gondoskodik a felhasznalt eszkdzok szikséges, rendszeres karbantartasardl, fejlesztésérél. A
karbantartasokat és javitasokat (itemezetten, dokumentaitan hajtja vagy hajtatja végre.

A karbantartdsokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartds céljabol az
adathordozok, informaciés rendszer wvagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kiisé
szemely/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltaté végzi.

Gondoskodik arrdl, hogy a felhaszndlok, a felhasznaldk aital végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfeleléen ~ egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbél a célbol, hogy
elkeriilhetdvé valjanak a jogosulatian hozzaférések, cstkkenve a jogosulatian hozzaférésekbdl szarmazo
informacibdbiztonsagi incidenseket.

Kizardlag a tulajdonaban 1év6, nyilvantariott adathordozo, illetve behozott adathordozéd esetében
ellendrzott és engedélyezett eszkdz hasznalatat engedélyezi.

Az adathordozok hasznalatdt egyes informatikai eszkézokdn informaciobiztonsagi megfontolasbél
utasitassal, hardver, illetve szoftver (ton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozé tipusok hasznalatat a kijelit elektronikus
informacios rendszereken vagy rendszerelemeken miikédé biztonsagi intézkedések hasznalataval.

irasos engedélyhez koti az adathordozok, mobil eszkézok (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kllsd helyszinen torténé munkavégzés, vagy barmilyen mas célbol torténs - kiszallitasat.
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- lehetség szerint a mobil/szervezeten kivil kiszdllithsra engedélyezett hordozhaté eszkOzoket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitlis adathordozokon tarolt
informaciék bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhaté adattaroio, pl.
okostelefon, laptop, pendrive sth.). A kiszallitott mobil eszkdzok esetén eszkoztitkositast, tarolé alapu
titkositast, vagy mas technoldgiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelszd, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizérolag nyilvantartott, hardveres titkositasu pendrive hasznélat engedélyezett.

- Betartatja az adattartaiommal biré adathordozok, informéaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasa
esetén a megfeleld informacidbiztonsagi intézkedéseket. Karbantartds céljabdl az adathordozok,
informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kiisé személy/szolgitatd esetében
a megbizott személy/szolgaltatd végzi.

- Biztositja, hogy az operacits rendszerek vagy (zletileg kritikus alkaimazasok verzitfrissitése megtervezett
modon t0riénjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésiik kiadasat kovetd meghatarozott
idotartamon bellil telepitésre kerlljenek (a frissitések tdriénhetnek automatikusan is az adott operacios
rendszer frissitési bedllitasainak megfelelden). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelentd frissitéseket csak
abban esetben telepiti ha azok {zleti szempontbdl lényeges hibak, sériilékenységek kijavitasat,
funkcidbdvitést eredményeznek.

- Meghatérozta és betartatja az adathordozok kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkOzoke!, adathordozokat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél toriénd
munkaveégzés soran drizetlentl hagyni;

o munkaveégzés kbzben nem lehet a hasznalatban lévé mobil eszkdzoket feliigyelet nélkll hagyni, a
hasznalaton kiviili eszk6zoket védett helyen keli tarolni { tiszta asztal” szabalya),

o az informatikai infrastruktGra elemeit engedély nélkdl, nem a munkakéri feladatba tartozo modon
megvaltoztatni, vagy eltéavolitani nem lehet;

o tilos az olyan hordozhatd adathordozé hasznalata az elektronikus informécios rendszerben, meiynek
tulajdonosa nem azonosithatd. Az adathordozokat sorszammal és/vagy a felligyeletéért felells
nevével azonositani kell, azokat a felhasznalohoz kell rendeini;

o az adathordozdkat a felhasznélék nem csatlakoziathatizk egymas eszkozeihez agy, hogy az eszkdz
tulajdonosa nem tud rola;

o amennyiben kiviilrél érkezik adat valamilyen adathordozon, annak a megtekintése csak elézetes
ellenérzés és a virus mentesség megaliapitasa utan hasznalhats;

o barmely adathordoz¢ eltlinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egység
vezetbjének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.8. fejezet szerint.

- Befartja az adathordozdk toriésére vonatkozo biztonsagi irdnyelveket:

o az adathordozokat elhasznalodasuk esetén cserélni és selejtezni kell az adatvesztés elkeriilése
érdekében,

o az adathordozokat selejtezés, a szervezeti ellenérzés megsziinte, vagy Ujrafelhasznélasra vaio
kibocsatas elfitt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen céli megfeleld alkalmazassal,

o anem idrithetd adathordozokat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitében vagy mas modon dssze
kell térni,

¢ a tbrlési mechanizmusokat az informacié mindsitési kategbrigjaval aranyos er0sségnek és
sértetlenségnek megfelelden kell alkaimazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran az
kimeneti informaciok tartalma helyrealtithatatlanul megsemmisiifjon.
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Meghatarozta és érvényesiti a felhasznalé szamitogépes szolgdltatasokhoz valé hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

o a munkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szilkséges jelszavakat a jelszavak
erdsségenek iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabél adédo
kockazatokat),

o ajelszavak erfsségének iranyelve: a jelszavak minimélis hossza 6 karakter, tartaimazniuk kell kis- és
nagybetiiket, speciéiis és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
konnyen kitaldlhatoak, mint péidaul a személyes adatok, egyértelm(i datumok, gépnévre vagy a
felhasznaldi névre utaléak vagy ditalanos, szotari szavak (pl. ,admin”, ,password”), illetve amelyek
gyari bedllitasu, alapérteimezett jelszavak;

o a munkaaliomasokhoz, rendszerelemekhez, informaciés rendszerekhez kiadott kezdé jelszavakat
kotelezé az els6 bejelentkezés alkalmaval megvdéitoztatni;

o afelhasznalok és megbizott harmadik felek felelések a személyes jelszavaik megfelelé vedelméert és
annak kdvetkezményeiért, ha a jelszavaik masok aital ismertté valnak;

o ajelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznalo gy gondolja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitbgépes rendszeriikben (ezt kbvetéen értesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés szemelyt);

o ajelszavakat rendszeres id6kdzonként cseréini kell (lehetdség szerint automatikusan kikényszeritve),

illetve az elektronikus informacios rendszer altal kikényszeritett, vagy az izemelteték altal

meghatarozott idékdzénként;

Uj jelszonak nem szabad az utolso 5 régebbi kdzil egyiket sem megadni;

a jelszavakat alapvetfen tilos leirni;

nem tehetd a jelszd egy automatikus bejelentkezesi folyamat részéve;

c C O 0

tilos a felhasznaloknak bejelentkezni olyan felhasznalonévvel, melyet eredetieg nem nekik

bocsatottak ki, és amelyek hasznalatéra nem jogosultak;

o amennyiben a fefhasznaldk altal hasznéit rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi
szintet kvetelne meg, a felhasznaloknak minden esetben az itt szerepld szabalyok szerint kell eljarni;

o ez ajelszo politika érvényes azokra a killsé rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a munkajukkal

kapcsolatosan elérmek.

Amennyiben erre lehetéség van, a folyamatos lgymenet biziositasa érdekében beallitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositjia, hogy az egyes rendszerekhez tobb
felhasznalénak legyen kiosztva jogosultsaga.

Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasdhoz. Valamennyi felhasznalé munkavégzése soran a
szlikseéges és elégséges hozzéférés elve alapjan kizérdlag a feladat ellatasahoz szilkséges adat,
informacié megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzéférésre a munkavégzéséhez szikkséges
lehetd legrovidebb ideig és szikséges legkisebb jogosultsagi szint alkaimazasaval jogosult. A sziikséges
mertekre és iddtartamra torténd korldtozas nemcsak a hozzaférés kockézatat minimalizalja, hanem a
hozzaferd személy altal viselt felelisséget is.

A hitelesitésre vonatkozo kévetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozoan érvényesiti.

A menedzselhetd halozati aktiv eszkoz tekintetében az eszkdz gyari, alapértelmezett bejelentkezési
azonositoit (név, password) megvélioztatia. Csak eldre kijeidlt, privilegizalt fethasznéldknak van
lehetdsége bejelentkezni az eszkdzbkbe.

Megfeiel6 vedelmi szoftverek és eszkdz0k (tlizfal, virusirtd) alkaimazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
beallitasaval mindent megtesz a rosszindulatt programok karokozasaval szemben.
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- A munkaaliomasokon lévé viruskeresét ugy allitia be, (gy (izemelteti, hogy az automatikusan ellendrizze
a munkaallomasra csatiakoztatott adathordozékat, akadalyozza meg a virusok adathordozon, vezetékes
vagy vezeték nélkiili haldzaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran térténd bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres ellendrzéseket hajtson végre a belépési/kilépési pontokon, sziikseg esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen
mégis bejutott virusok kartételének meggatiasa céljdbol a rendszereket lehetleg automatikusan, a
felhasznald beavatkozésat nem igényid modon, rendszeresen at kell vizsgaini, és a bejutott kartekony
kodokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltia, hogy az elektronikus postafiokba érkezd, ismeretlen feladotol szarmazd, nem szokvanyos
formatumu, gysnds csatolmanyt tartaimazé, illetve idegen nyelvl klidemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztdsa esetén barmely dllomany, weboldal megnyitasra kerlljon.

- Aszlkséges mértékben naplbzza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi esemeényeket.

- Szitkség esetén belsé engedélyhez koti az elektronikus informacids rendszerek kapcsolodasat mas
elektronikus informacios rendszerekhez, dokumentdlja az egyes kapcsolatokat, az interfészek
paramétereit, a biztonsagi kévetelményeket és a kapcsolaton keresztiil atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatékorben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozéan az elekironikus informacios
rendszereinek teljes életitjan, azok minden életcikluséban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetiiket. Folyamatosan fel kell térképezni az Gsszes Uzemeld, hasznalatban lévé vagy a jovében
bevezetésre tervezett informatikai eszkdzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek komyezetét alkotd Osszes rendszerelemet (azok teljes életcikiusaban a tervezéstél,
elkészitéstdl, a rendszerbdl torténé teljes kivonasaig, vagy megsemmisiiésig).'

- A legsziikebb funkcionalitds érdekében az elekironikus informacids rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatas fejleszije, illetve lUzemeltetdje az elekironikus informéaciés rendszert Ugy
konfiguralja, hogy az csak a szilkséges szolgaltatasokat nyujtsa.

- Sajat hatokdrén bellll meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguraciés bedllitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szilkségesek. Ennek koszbnhetben, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkcio nem kerdl konfiguralasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tiltja egyes portok, protokollok elérhetéségeét
elkerilve ezzel a KkilsOé tamadasokat. Szilkséges mériekben korlatozza a killsé portok (pl. usb)
hasznalatat.
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4.4. Az allami és 6nkorményzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarél szé16
2013. évi L. térvény hatélya ala tartozo szervek tovabbi kévetelményei

Az ibtv. hatalya alé tartozo allami és dnkormanyzati szerveknek feljesiteni kell a 2013. évi L. torveny, valamint
a torvényben meghatérozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre,
termeékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkoz6 kovetelményekrol szolo
41/2016. (Vil. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben feisorolt, az informatikai rendszerek
biztonsagi osztélyahoz tartozé adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket, illetve a kdzponti
szolgaltatd (a jogszabdly altal kijelolt kézpontositott informatikai és elekironikus hirkdziési szolgaltatd)
eldirasait. A betartand6 kévetelményeket az Informatikai bizionségi szabdlyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagéért felelés személy felel a Szervezetnél elforduld
valamennyi, az elektronikus informacios rendszerek védelméhez kapcsolodo feladat ellatasaért.

Az ibtv. 3. § (2) -(3) bekezdése alapjan a kiilfoldi adatkezelést, az egyes elektronikus informacios rendszerek
Magyarorszag teriletén kivill izemeltetetését elézetesen engedélyeztetni kell {pl. honlap tizemeltetés, email
szerver).Lasd 2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszégokba fejezetet.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfeleinek az Eurépai Pariament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informacios tnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL torvényben hasznait
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adaiok osszessege,;

adatfeidolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeidoigozé altal végzett
adatkezelési miiveletek Osszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatfelelés: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elekironikus (ton kotelezGen kdzzéteendd kozerdeki
adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldiése jovdbeli kezelésiik korlatozasa celjabol;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdliomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon
végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gydités, régzités, rendszerezés, tagolds, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, koziés tovabbitas, terjesziés vagy egyeb
médon 16rténé hozzaférhetbvé tétel Gtian, dsszehangolds vagy Usszekapcsolas, korldtozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, {igyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkodzeit dnalldan vagy masockkal egyltt meghatarozza
(15810207); ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagailami jog hatdrozza meg, az adatkezelGt
vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kilénds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is
meghatérozhatja;

adatkézld: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kbzzé az adatot — az
adatfelelfs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetéveé tétele;
adaitoriés: az adat felismerhetetienné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarclt vagy mas modon kezeit
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését, megvaltoztatasat, jogosutatian
kéziését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaferest eredményezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon 16riénd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi informaciok
felhasznaldsa nélkill tbbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonaikozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kilén taroljdk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithatdé természetes személy: az a természetes szemeély, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon,
killbndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozd adat, onling azonosito vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikal, szellemi, gazdaséagi, kulturalis vagy szocialis azonossagéra
vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd;
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biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozé minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerfsiti a természetes
személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tgyndkseg vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek,
amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eur6pai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi vizggélat kereteben az unids vagy
a tagailami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minSsiiinek cimzetinek:; az emlitett
adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot
is, amely informaciét hordoz a természeles személy egészségi allapotardl;

EGT-allam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo megallapodasban részes mas
dllam, tovabbé az az allam, amelynek &llampolgara az Eurépai Unio és tagaliamai, valamint az Eurépai
Gazdasagi Térségré! szold megallapodasban nem részes allam kézott letrejdtt nemzetkdzi szerzédés alapjan
az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes 4llam allampolgaraval azonos jogaliast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érinteti akaratanak dSnkéntes, konkrét és megfelell tajékoztatdson alapuld és
egyertelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerSsitést félreérthetetlenil kifejezd
cselekedet Otjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

felligyeleti hatosag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleiden létrehozott figgetlen kbzhatalmi szerv,
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag), mint az Infotv. altal 2012.
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvaltd nemzeti adatvédelmi hatosag. Feladata a
két informécios jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések torvényességének feligyelete;

genetikai adat: egy természetes személy 6rokdlt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozé minden clyan
személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi dllapotara vonatkozo egyedi informaciot
hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személyb6) vett biolégiai minta elemzésébd) ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, tgyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen irdnyitisa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érintett akaratanak énkéntes, hatarozott és megfelels tajékoztatasen alapulé egyértelmii
kinyllvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

informacios tarsadalommal osszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanacsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

kotelezé erejii véllalati szabalyok: & személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyzat, amelyet az Unid
valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb
harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozbs gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezel$ vagy adatfeldoigoz¢ részérdl
torieénd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kévet;
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kézérdekbdl nyllvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem fartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételet torvény kizérdekbdl elrendeli;

kdzérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évl és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak
cllatasaval dsszefliggésben keletkezeit, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mddon vagy
formaban régzitett informaciod vagy ismeret, fliggetienill kezelésének moédjatol, 6nalle vagy gydjteményes
iellegétdl, igy killbnésen a hataskorme, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenysegre, annak
eredményességére is kiterieds értékelésére, a birfokolt adatfajtakra és a mikddést szabdlyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkoddsra, a megkOtdtt szerzdésekre vonatkozd adat;

kézds adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezb jogi
aktusaban meghatarozott keretek kézitt — az adatkezelés céljait és eszkbzeit egy vagy i1Gbb masik
adatkezei6vel kézéisen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beledrive a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo
déntéseket egy vagy tébb masik adatkezeldvel kbzbsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja vegre az
adatfeldolgozbval;

kézvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszégban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldoigozd részére tovabbitasa (tjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezeiést folytaté adatkezel6 vagy
adatfeidolgozd részére torténd tovabbitasa;

killénleges adat: a személyes adatok kildnleges kategéridiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z8désre vagy szakszervezeti tagsagra utalod
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a lermészetes személyek egyedi azonositasat célzd
biometrikus adatck, az egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kbzjog hatélya alé tartozd szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy 1dbb orszag kozofti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megaltapodas alapjan jott étre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaferhetdveé elele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizait, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaferhetd;

profilalikotas: személyes adatok automatizalt kezelesének barmely olyan formaja, amelynek soran a szemelyes
adatokat valamely természetes személyhez fiz8d8 bizonyos személyes jellemzék értékelésére, killdnbsen a
munkahelyi teliesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, taridzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsoiddo
jellemzék elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonosiiott vagy azonosithatd természeles szeméiyre (.érintett’) vonatkozd bérmely
informacié; azonosithatd az a természetes szemely, aki kbzvetlen vagy kézvetett médon, kilbndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatérozo adat, online azonositd vagy a természetes szemeély testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb
tényezd alapjan azonosithatd,;

vallalkozas: gazdasagi tevekenységet folytatd természetes vagy jogi személy, figgetlendl a jogi formajatol,
ideértve a rendszeres gazdas4gi tevékenységet folytaté személyegyesit§ tarsasagokat és egyesileteket is;

vallalkozascsoport: az eliendrzd vallalkozas és az altala eliendrzdtt vallatkozasok.
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Kozhatalmi szerv

Elektronikus megfigyel6- és rogzitérendszer
adatvédelmi szabalyzat, tajékoztato

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérs!
és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezesérd! (dltaldnos adatvédelmi rendelet) szerint
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1. Adatkezeld

Név: Paszioi Mazeum

Székhely: 3060 Paszto, Mlizeum tér 5.
Képviseid neve: . Dr. Hir Janos

Adatvédelmi tisztviselo neve:  Dr. Farkas Tamés

Telefon: +36 32 460155

E-mail: adatvedelem@paszio.hu

1.1 Tovabbi adatkezeld (k6zos adatkezelés)

Név: Paszté Varosi Onkorményzat
Székhely: 3060 Paszid, Kolcsey u. 38.
Adatfeldolgozd:

Név: Pasztd Varosi Onkorményzat
Székhely: 3060 Paszto, Kdlcsey u. 38.

2. Adatkezelésre vonatkozé jogforrasok, egyéb szabalyzatok

e A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szdlo
2005. évi CXXXIN. térvény (a tovabbiakban: Szviv.)

s Az dllami és Bnkormanyzati szervek elekironikus informaciobiztonsagardl szolo 2013 évi L.
torvényben (a tovabbiakban Ibtv.)

¢ Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd vedelmerdl és az ilyen adatok
szabad dramiasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezéserdl (a tovabbiakban:
altalanos adatvédelmi rendelet)

«  Azinformacios 6nrendelkezési jogrdl és informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIl. tdrvény
(tovabbiakban Infotv.)

»  Kapcsolddd #6bb belsd szabalyzatok:

- Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
- Uzemeltetési szabalyzat, utasitas (ha készlt)

3. A szabalyzat, tajékoztato célja, hatalya

Jelen szabalyzal, téjekoztatd 16 célja, hogy Adatkezeld az izemeltetésében 1évd Elektronikus megfigyel -
és rogzitdrendszer (tovabbiakban kamerarendszer) adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységérdl
tajékoztassa az érintetteket - a képrigzité eszkdzon a megfigyelt terliletre belépdket, vagy akinek jogat
vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett esemeény, cselekmény vagy intézkedés érinti -, elfsegitve az
éltalanos adatvédelmi rendeletnek és az informacios dnrendelkezési jognak az érvényesiiését, és az
érintetti jogok gyakortasat.

A szabdlyzat, tdjékoziatd kiegészHi az Adatvédeimi és adatbizlonsagi szabalyzatot, adatkezelési
tajékoztatokat, azokkal Gsszhangban kesziil, Adatkezeld gondoskodik azok folyamatos dsszhangjardl.
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Adatkezel vezetbjének felelssége, hogy az adatkezelésben érintett munkatarsak, kézremiikddek, akik
az adatkezeléssel kapcsolatos folyamatokban, tevékenységekben barmi modon részt vesznek, ismerjék
es betartsék a rajuk vonatkozd elvarasokat, kitelezettségeket.

A szabalyzat, tajékoztatd hatalya Adatkezel6 altal lizemeltetett, a tulajdonaban vagy a hasznalataban allé
éplletrészeken, helyiségekben és teriileteken elhelyezett Elektronikus megfigyels- és rogzitérendszerre
terjed ki.

Jelen szabalyzat, tajékoztatd a kiadas napjan Iép hatalyba, mellyel valamennyi korabbi e targyl szabalyzat,
tajékoztatd hatélyat veszti.

4. Ertelmezd rendelkezések

A szabalyzat, tajékoztatd alkalmazasa soran az egyes fogalmakon a kivetkeziket kell érteni, killdndsen a
GDPR 4. cikk értelmében hasznait adatvédelmi kifejezéseket:

Elektronikus megfigyels- és rogzitbérendszer: Azok az eszkdzok és megoldasok, melyek kamerak
kinelyezésével és Uzemeltetésével lehetbvé teszik a tavolbdl torténé megfigyelést, a kamerakkal
képfelvételek készitését, a felvételek tarolasat, kezelését, az adatok tovabbitasat.

Kamerarendszer részei:
- kihelyezett kamerak,
- kozponti megfigyels, illetve rogzitd helyiség a szitkséges eszkozdkkel és miiszaki
megoldasokkal

Kézteriilet: A kbzhasznalatra szolgald minden olyan allami vagy dnkormanyzati tulajdonban all6 teriilet,
amelyet rendeltetésének megfelelden barki hasznalhat, ideértve a kizterliletnek kozitként szolgald és a
maganterliletnek a kdzforgalom szamara a tulajdonos (hasznald) altal megnyitott és kijelolt részét, tovabba
az a maganteriilet, amelyet azonos feltételekkel barki hasznathat.

Szemelyes adat. Az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintetf”) vonatkozo barmely
informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon, kildndsen
valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatérozé adat, online azonosité vagy a természetes
szemely testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé
egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithats.

Erintett: Barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

AdatkezelS: Az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalidan vagy masokkal egyiitt meghatarozza
(15810207); ha az adatkezelés céljait és eszkézeit az unids vagy a tagailami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkoz6 killdnds szempontokat az unios vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja.

Adatkezeles: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
vegzett barmely mivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, dsszehangolas vagy dsszekapesolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetéve tétele.

Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel.
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Nyilvénossagra hozatal. Az adat barki szamara hozzaférhettvé tétele.
Adattériés: Az adat felismerhetetienné tétele oly modon, hogy a helyredliitasa tobbé nem lehetséges.
Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazo adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adatvédelmi incidens: A biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian
kbzléseél vagy az azokhoz val6 jogosulatian hozzaférést eredmeényezi.

5. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

Jogszeriiség, tisztességes eljgras és alfathatésag: A személyes adatok kezelését jogszerlen és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atiathato modon kell végezni.

Célhoz kitbitség: A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerli célbél
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté mdédon. Nem mindsil az
eredeti céllal Hssze nem egyeziethetSnek a kdzérdek( archivdlas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl tdriénd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szlkségesre kell karlatozodniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lennilk. Minden
ésszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatian
személyes adatokat haladéktalanul térdljék, vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolthatéség: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eiéréséhez szilkséges ideig teszi lehetdve; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasara csak akkor kerithet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére kzérdek(i archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl kerlil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elbirt
megfeleld technikai és szervezési intézkedesek végrehajtésara is figyelemmel.

Integrités és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly madon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonséga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével,
megsemmisitésével vagy kérosodasaval szembeni védeimet is ideértve.

Eiszamoltathatosag: Az adatkezeld felelGs a fenti alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara.

6. Adatkezelés célja

Az elektronikus megfigyels- és rogzitbrendszer izemeltetés célja a kamerak hatdskérzetében a megfigyelt
teriletre belépd és ott tartozkodd személyekrdl képfelvétel rogzitése, elsésorban az élet- és
vagyonbiztonsag (az adatkezel§ altal tulajdonolt vagy hasznalt fizikai, szellemi vagyontargyak védelme),
az (zleti titok védeime, a terliletre engedély nélkil belépdk azonositasa, a jogsériések, szabdlysértések,
blincselekmények észlelése, az elkdvetd tettenérése, a jogsérté cselekmények megelbzése, azok
bizonyitasa céljabdl, jogos érdek alapjan kdzhataimi feladatok ellatasa miatt.
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7. A kezelt adatok kore, forrasa

A képrogzitd eszkozon a megfigyelt terliletre belépdk, a megfigyelt teriileten tartézkodé természetes
személyek képmasa, tevékenysége, mint személyes adatnak is mindsiiié felvételek kerlinek rogzitésre,
tarolasra. A felvételen beazonosithatd természetes személyek jelenhetnek meg, killonbézé mozgast,
magatartast megvalositva, amelybll kdzvetett vagy kozvetlen kovetkeztetések is levonhatoak.
Amennyiben a kamerarendszer altal régzitett adatok felhasznélasra kerilinek, akkor személyes adatnak
tekinthetd az érintett magatartasa is, mint az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

Az adatok az érintettdl, a képfelvevé eszkdzzel megfigyelt teriileten tartdzkodo természetes személyektdi
szarmaznak, a képfelvevd eszkbzok latomezeje szerint, lasd 1. sz. melléklet.

A kamerak, képfelvevok kizérdlag a sajat tulajdonban vagy haszndlatban all6 épiiletrészekben,
helyiségekben és terlileteken - barki szamara nyilvanvaléan észlelhetd modon - keriiltek elhelyezésre, a
kameraval nem kerlil sor kozteriifet megfigyelésére. Ha ezt a feltételt a kamera beallitasaval nem lehet
teljesiteni, akkor maszkolassal kell leszikiteni a kamerak latomezejét, ki kel takarni az inkriminalt
tertileteket.

8. Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (altalanos
adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés adatkezeld kozérdekii feladatanak,
valamint kozhatalmi jogositvany gyakortasa kérében végzett feladatanak végrehajtasahoz
szilkséges.

9. Adatkezelés idotartama, a rogzitett felvételek megismerése, tovabbitasa

Adatkezeld az érintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa érdekében elvégezte az érdekmeérlegelési
tesztet. A szemben &ll6 érdekek és egyéb szempontok mérlegelése alapjan az adatkezelés idejét 15
napban hatarozza meg.

A rogzitett kepfelvételt felhasznalas hianyaban iegfeljebb a rogzitéstdl szamitott 15 nap elteitével meg kell
semmisiteni, illetve térélni kell.

Elektronikus megfigyel6- és rogzitérendszer képeinek régzitése:
A kamerarendszer képeinek rogzitése:
+ folyamatosan - a nap 24 érajaban - torténik

e nem folvamatos, rogzitésre a munkaiddn kiviil kerill sor

Arbgzites célja, hogy szilkség esetén bizonyitasi eszkdzként felhasznalhato legyen az egyes eljarasokban.

A kamerakkal régzitett felvételek — felhasznalas hidnyaban — a rdgzitést kévetd 15 nap elteltével torlésre
keriilnek.

Felhasznalasnak az mindsll, ha a rogzitett felvételt vagy mas személyes adatot birésagi vagy mas hatdsagi
eljgrasban bizonyitekként felhasznaljak, az érintett vagy akinek jogat vagy jogos érdekét a felvételiel
rogzitett esemeény érinti, kéri, hogy a felvétel ne kerllljon toriésre.
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Ragzitett felvételek visszanézése {betekintés), tovabbitasa:

A kamerarendszer altal rogzitett felvételek visszanézésére, tovabbi adatkezelési miiveletekre akkor
keriilhet sor, amikor az okot adé esemény - az automatikus toriési hatariddn bellll - adatkezel6 tudomasara
jut. A felvételek kizardlag az adatkezelés célja érdekében hasznathatok fel.
A kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételek visszanézésére kizardlag a feleldsségi koriikbe
tartozé Ogyben és a sziikséges mértékben, a visszanézés okanak, idejének a jegyzokonyvezése mellett a
kévetkezok jogosultak:

- Adatkezeld képviseldje

- Adatkezel® képviseldje altal kijeldlt személy(ek)

- Informatikus, rendszergazda

- Adatfeldolgozo (ha van)

- Az érintett (egyéb, felvételen szereplé személyek, tovabbi személyek és személyes adatok

kitakarasaval)

A kamerafelvételek kimentésére, tovabbitasara, adatkezelési miiveletekre jogosultak:
- Adatkezeld képviseldje
- Adatkezeld képviseidje altal kijeltlt személy(ek)
- Informatikus, rendszergazda
- Adatfeldolgozo (ha van)

A visszanézett és kimentett felvételeken el kell kildniteni a rendkivilli eseményt tartalmazd (azaz a
felvételek adatkezelésére indokof, eljaras meginditasara, illetve kezdeményezésére okot ado)
felvételrészeket a rendkivili eseményt nem tartaimazo felvételektdl.

Biztositani kell, hogy a felvételen szerepld személy a felvétel toriésének id6pontjaig megtekinthesse a réla
készilt felvételt. Amennyiben ilyen targyl kérelem érkezik, a megtekintés elétt meg kell vizsgalni, hogy a
kért felvételrészlet rendelkezésre &ll-e és azon a kérelmezd szerepel-e. Az adatbiztonségi kivetelmenyek
teljesiilése és az érintettek jogainak védelme érdekében adatkezelének meg kell gy6z8dni a kepfelvételen
lathato személy és az érintetti jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek
érdekében a felvételekbe t6riénd betekintés az érintett szemelyes megjelenéséhez kotott.

A felvételen szerepld mas érintettek személyes adatai védelmehez fliz6d6 jogai érdekében a felvetelen

felismerhetéen nem szerepelhet mas személy vagy személyes adat. Szikség esetén ki kell takarni a
felvételen szerepldn kivilli személyeket, személyes adatokat.

A rdgzitett felvetel tovabbithatd:

- Az eljarasra jogosult szerv, hatdosag megkeresésére, ha a megkeresésben vagy adatkérésben
megjel6lésre kerllt az eljaras targya, Ugyszama és a rogzitett felvétellel bizonyitand6 tény.
A régzitett felvétel tovabbitasara irdnyuld megkeresést meg kell tagadni, ha a felvétel a
megkeresésben meghatarozott tény bizonyitasara atkalmatlan.

- A felvételen szerepld személy szamara: ha jogainak érvényesitésére eljarast inditott, részére az
adatkezelési hataridén bellll benyujtott kérelemre a felvételt tovabbitani kell. Atadott adatok kére:
a kamerarendszer aital készitett, relevans informaciot tartalmazé felvételek.

- Akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett esemény, cselekmény vagy intezkedés érinti,
kérheti, hogy a felvétel ne kerliljon toriésre a felvétel tovabbitasaig, de legfeliebb a kérelem
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benyUjtasat kovetd harminc napig. Atadott adatok kore: a kamerarendszer altal készitett, relevans
informaciot tartalmazo felvételek.

Az eljarasra jogosult szerv, hatésag megkeresésén kiviili esetekben csak a rendkiviili eseményt
tartalmazé felvételek tovabbitasara keriilhet sor, a tovabbitott felvételen kizardlag a kérelemben
szerepld, az eljaras meginditasara, illetve kezdeményezésére okot adé kamerafelvétel szerepelhet,
biztositva mas érintettek személyes adatai védelméhez f(iz6d6 jogait. Szilkség esetén ki kell takarni az
egyéh személyes adatokat,

Az elektronikus megfigyei6rendszer miikbdése atjan rogzitett felvétel megismerésének okat és
idejét, valamint a megismerd személyét jegyz6kdnyvben kell régziteni. Az ezen adatokat igazolhato
modon tartaimazé elektronikus nyilvantartas is jegyzékényvanek mindsiil.

10. Szervezési, technikai és egyéb intézkedések

A kamerak latoszége kizardlag az adatkezelés céljaval dsszhangban allé terliletre terjed ki, nem iranyul a
munkaallomasokra, munkavallalok és az dltaluk végzett ievékenység eisbdleges, kifejezett
megfigyelésére, a maganszféra ellendrzésére.

A kamerafelvétekbe tavoli betekintés nincs engedélyezve.

Az adatkezeld a tudomany és technoldgia dllasa és a megvalositas kéltségei, az adatkezelés jellege,
hatokore, korlimenyei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozo valoszinliségl és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intezkedeseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot
garantalja. Az adatkezelésében kdzrem(ikOddk a képfelvevd eszkdzok kezelése soran kotelesek betartani
azokat a szervezesi, technikai és egyéb adatbiztonsagi intézkedéseket, amelyek az érintett személy
személyes adatait, igy kiléntsen magéntitkait és maganéletének koritmenyeit illetékielen személy
tudomasara jutdsatol dvia meg.

Az adatokat védeni kell killéndsen:
- ajogosulatlan hozzaférés,
- ajogosulatian megvaltoztatas,
- ajogtalan tovabbitas,
- ajogtalan nyilvanossagra hozatal,
- jogszeriitlen tdriés vagy megsemmisités, valamint
- avéletlen megsemmisilés és sériilés ellen.

Az adatkezelésben kdzrem(koddk a meghatérozott feladat eflatasa céljabdl a képfelvételen szerepld
személyre vonatkozéan tudomasara jutott adatokat, informaciokat az eredeti céltdl eltérben nem
hasznalhatjak fel.

A kamerarendszer altal kdzvetitett képek megfigyelésére, a rogzitett felvételek kezelésére csak a
hozzéférésre engedélyezettek jogosultak, jogosultsag nélkill senki sem férhet hozza személyes adatokhoz,
a rendszer a szilkseges mértékben napldzza a személyes adatok hozzaféréseit.

A tarolt felvételekhez torténd hozzaférés, adattovabbitds dokumentalt médon térténhet, a jegyz6kdnyvnek
tartalmaznia kell a rogzitett felvétel megismerésének okat és idejét, valamint a megismerd személyét.
A 2. melléklet tartalmazza a Megismerési és adattovabbitasi naplé minta dokumentumot.

Az informatikai vedelmet az Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatban vagy adatkezeld egyéb
szabalyzataban, utasitasaban foglaltaknak megfeleléen kell biztositani.
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11. Erintettek jogai
A Rendeletnek és az Infotv-nek megfeleiGen az érintettek az alabbi {ébb jogokat gyakoralhatjak:

Eldzetes tajékoztatashoz valo jog, hozzaférési jog

A képfelvevé altal megfigyelt terliletre belépd személyek tajékoztatasat eldsegité modon figyelemfelhivd
jelzést, ismertetést kell elhelyezni a képfelvevdk elhelyezésérdl, az adatkezelés tényérdl.

A képfelvevik elhelyezésére, a megfigyelt terilletre vonatkozd adatokat (a kamerak pontos helyszinet,
ethelyezését, megfigyelés modjat) az 1. melleklet tartalmazza.

Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl es
informaciokrél érthetd, timér tajékoztatast kapjon, ez a joga az adatkezelés megkezdését megeldzoen is
fennall. Ezt a célt szolgalja tébbek kézbtt jelen Elektronikus megfigyeld- és rogzitérendszer adatkezeleési
szabdlyzat, tajekoztato is.

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy az adatkezeld
kezeli-e a személyes adatait, és amennyiben igen, akkor arra is jogosult, hogy a rola kezeit személyes
adatokhoz, valamint az adatkezelésre vonatkozd informaciokhoz hozzaferést kapjon.

Az érintett jogosult a megadott elérhetéségeken tajékoztatast és hozzaférést (megtekintést, masolatot)
kérni az adatkezel6 altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adaikezeles jellemz6irdl, kilbnosen:

- @z adatkezeld és kapcsolattaridjanak, adatvédelmi tisziviselGjének kilétérdi, elérhetdsegeirdl,

- az adatkezelés ceéljardl, jogalapjardl, idétartamardl,

- az erintettek jogairdl,

- az adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl, az adatkezelésse! Osszefiiggd tevekenységérdl, amennyiben
adatfeldolgozs igénybevetelére kerll sor,

- az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl, amennyiben adattovabbitasra kerill sor,

- az esetiegesen bekivetkezett adatvédelmi incidensrdl (ha az adatvédelmi incidens
valdsziniisithetdéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkill tajékoztatia az érintettet az adatvédelmi
incidensrdl}.

Adatkezel§ a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja, a betekintést és az adatkezelés targyat
képezb személyes adatok masolatat, a kamerafelvételt az érintelt maganszemély erre irdnyulé kérésére
elsd alkalommal dijmentesen bocsatja rendelkezésére, ezt kbvetben adminiszirativ kdltségeken alapuld,
észszer( mértek( dijat szamithat fel.

Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatian vagy — kildndsen ismétiddé jellege miatt — t0lzd,
figyelemmel a kért informacio vagy tdjékoztatas nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaro
koltségekre, dijat szamithat fel vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A hozzaférési jog, ideértve a masolat rendelkezésre bocsatashoz valé jog feltétel nélkil gyakorolhat6, az
érintettnek nem kell igazolnia a hozzéférési joga gyakorlasahoz fliz6d6 jogat vagy jogos érdekét, nem kell
indokolnia, hogy mi okbdl kivan élni ezzel a jogaval.

A felvételen szerepld személynek a felvétellel kapcsolatos megtekintési, tovabbitasi jogait a 7. Adatkezeles
idétartama, a rogzitett felvételek megismerése, tovabbitasa pont tartalmazza.
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Helyesbitéshez valé jog

Az dltalanos adatvédelmi rendelet alapjan az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak
helyesbitesét. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes
adatok kezelésének ideje alatt - barmikor médositja azokat az adatkezeld.

Torléshez valé jog

Az altalanos adatvédelmi rendelet alapjan az érintett élhet a tériéshez vald jogaval, ha adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvanyok gyakorldasa keretében végzett, vagy kozérdek(i feladatainak
vegrehajtasahoz az adat nem sziikséges.

A szemelyes adatok torlésre kerlilnek, ha az adatok kezelése jogelienes, az adatkezelés célja megsz(int,
vagy az adatok tarolasanak meghatarozott hatarideje lejart, illetve a bir6sag vagy a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsag Hatésag azt jogerdsen elrendelte.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Adatkezel6 korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett.

Az érintett a kovetkezs esetekben kérheti az adatai korlatozasat;

- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik,
amely lehetGve teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyett kéri azok
korlatozasat,

- az adatkezeldnek mar nincs szilksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabél, de az érintett
igényli azokat jogi igényének elbterjesztéséhez, érvényesitésének vagy védeiméhez,

- az érintett tiftakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerlil, hogy az adatkezel$ jogos indokai elsébbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korldtozas ald esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzgjaruldsaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagaliam fontos
kbzérdekébdl lehet kezelni. Adatkezel$ az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen
tajékoztatja.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor tiitakozzon szemeélyes
adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezel$ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljak, ameiyek
elsGbbséget élveznek az eérintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igenyek elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak.

Panasz benyuajtashoz vagy jogorvoslathoz valé jog

Jogai sérelme esetén célszer(i egyeztetést kezdeményeznie adatkezel®d képviselSjével a megadott
elérhetGségeken. Amennyiben ez nem vezet eredmeényre, vagy nem kivénja, jogosult birésaghoz vagy
panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz (NAIH) fordulni,

Birosagi eljaras kezdeményezése esetén a birdsag soron kiviil jar el. Dénthet ugy, hogy a pert a lakéhelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elétt inditja meg.
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